
「臺北市政府所屬各機關學校專戶及保管品管理辦法」

草案總說明 

本府前於 98 年 11 月 13 日即依公庫法第 8 條第 2 項規

定及因應各機關學校、市營事業機構保管品管理需要訂頒

「臺北市政府所屬各機關學校專戶及保管品管理要點」（以

下簡稱管理要點），供本府各機關學校、市營事業機構遵循

辦理，並分別於 101年及 103年進行 2次修正。茲為提升該

管理要點之法規位階，並使相關規範更符合實際作業，經檢

討有酌修之需要，爰參考管理要點內容研擬「臺北市政府所

屬各機關學校專戶及保管品管理辦法」（以下簡稱本辦法）

草案。本辦法草案共計十八條，其條文重點如下： 

一、 明定本辦法訂定目的。(第一條) 

二、 明定本辦法之主管機關。(第二條) 

三、 明定專戶及保管品之定義及範圍。(第三條) 

四、 明定專戶設置之報核處理程序及核准開戶文件之保

存處理原則。(第四條) 

五、 明定機關專戶及保管品戶戶名訂定原則。(第五條) 

六、 明定專戶開戶、更名手續及異動報備作業之處理期

間。(第六條) 

七、 明定設置專戶及保管品戶應使用之印鑑。(第七條) 

八、 明定專戶存款轉存定期性存款之處理方式。(第八條) 

九、 明定專戶存款繳存及支付作業處理原則。(第九條) 

十、 明定專戶支票格式訂定之處理原則。(第十條) 

十一、 明定機關向往來之金融機構函詢專戶設立情形、專

戶管理定期檢討之處理原則及查核原則。(第十一

條) 

十二、 明定專戶銷戶處理原則及報備作業。(第十二條) 

十三、 明定機關保管品保管事務之委辦機構。(第十三條) 



十四、 明定保管品送存、入帳及報表編送等事項之處理原

則。(第十四條) 

十五、 明定各機關對於存庫保管品之清理責任。(第十五

條) 

十六、 明定本辦法書表格式訂定機關。(第十六條) 

十七、 明定本辦法施行日期。(第十七條) 


