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（三）本局補助款項之領據。 

（四）專戶之存摺封面影本（加蓋「與正本相符」章）。 

（五）執行概況表。 

（六）原始支出憑證（分類黏貼於專用紙）。 

（七）活動照片六張（足以顯示辦理情形）。 

（八）方案成果報告書。 

四、核銷注意事項詳附表二。 

拾壹、同時申請本局二個以上（含不同科室）補助計畫者： 

一、 本局人民團體科為統一受理窗口並召集相關科室辦理初審，複審由各

該承辦科室辦理。 

二、 如有人事費及場地使用費，由本計畫經費項下支應。 

三、 有關核定、核銷及督導作業，由各該補助計畫承辦科室辦理。 

拾貳、本計畫所須經費由臺北市公益彩券盈餘分配基金項下支應。 

拾參、本計畫所須書表格式，由本局定之。 

 

附表一  補助項目、補助標準及注意事項 

補助項目 補助標準 注意事項 

800 元/時 
方案內同一講師授課

逾 12小時以上。 

1,000 元/時 

與講授課程相關之學

歷為大學以上或相關

團體服務 6 年以上，

未滿 10年。 

講師 

鐘點費 

1,200 元/時 

與講授課程相關之學

歷為碩士以上或相關

團體服務 10年以上。

1.檢附課程表、講師學經歷資料。 

2.內聘折半支付（內聘係指受補助

單位之工作人員或會員）。 

專家學者 

出席費 
2,000 元/次  檢附師資之學經歷資料 
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補助項目 補助標準 注意事項 

課業 

輔導費 
250 元/時   

團體 

帶領費 
500 元/次   

志工交通 

誤餐費 
110 元/3 小時 

每人每日補助 110 元

為限 

1.送餐服務滿 5 人者，得申報 1 名

志工人力。 

2. 共餐服務滿 10 人者，得申報 1

名志工人力；自行前往取餐者應

列為共餐人數計算。 

印刷費   依申請計畫內容審酌 

材料費   依申請計畫內容審酌 

食材費 40元/人次  

1. 共餐之對象為 60 歲以上長者，

至少 10 人，每人每週至多補助 3

次。 

2.送餐每人每週至多補助 5 餐，至

少 6人，以下列對象為限： 

（1） 低收入、中低收入長者及領

有中低收入老人生活津貼

者。 

（2）本局列冊之獨居長者。 

（3） 領有身心障礙證明且經協會

評估備餐困難者。 

（4） 經本局所屬單位評估有送餐

需求之個案。 

3.檢附用餐者名冊。 

工作人員 

誤餐費 
80元/人  

每次課程工作人員誤餐費以 5 人為

限。 

佈置費 
每 案 補 助 以

6,000 元為限 
  

雜支 
每 案 補 助 以

5,000 元為限 
  

行政人員 

服務費 
150 元/時 

補助持續 3 個月以

上，每週至少提供 2

個時段之服務方案，

每日補助以 6 小時為

1. 受補助人員須從事社區發展工作

1 年以上經驗，協助辦理社區需

求評估、方案規劃執行及行政作

業。 
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補助項目 補助標準 注意事項 

限，每月最多補助 22

日（含勞健保費）。 

2.申請時檢附行政人員學經歷資

料。 

場地使用費 
每案補助以 12

萬元為限 

補助內容含場地租

金、公共意外責任險

（每案計畫至多補助

3,000 元），電費、

電話費、水費、清潔

消毒費、電腦及影印

機耗材、事務機器租

金、通訊費、網路

費、運費、郵資、辦

公室用品文具。 

1.檢附房屋租賃契約影本、房屋所

有權狀或建築物使用執照影本等

可資證明申請單位為合法使用該

場所。 

2.檢附場地照片至少八張，拍攝需

包含場所入口處、逃生出口、場

地空間擺設與隔間等（活動場地

為本市區民活動中心或公民會館

者免附）。 

3.使用地下室場地辦理者，需檢附

消防安檢證明。 

 

附表二  核銷注意事項 

壹、受補助單位應本誠信原則對所提出支出憑證之支付事實及真實性負責，如

有不實，應負相關責任。 

貳、各核銷項目應檢附文件如下： 

核銷項目 檢附文件 

講師鐘點費 
領據(註明課程日期、時段)、學員簽到表、課程表及學員名冊

等課程相關資料。 

專家出席費 領據、專家學者指導紀錄表、參與者簽到表。 

團體帶領費 領據(註明課程日期、時段)、簽到表、參與者簽到表。 

課業輔導費 領據(註明課程日期、時段)、簽到表、參與者簽到表。 

志工交通誤餐費 志工請領清冊、簽到退表。 

印刷費 印刷品樣張。 

工作人員誤餐費 工作人員簽到表 

行政人員服務費 行政人員服務費領據、行政人員簽到表。 

場地使用費 

公共意外責任險保單、租賃契約、原始憑證或租金領據、扣繳

憑單、電費、電話費、水費、清潔消毒費、電腦及影印機耗

材、事務機器租金、通訊費、網路費、運費、郵資等原始憑

證。 
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