
 

臺北市政府文化局辦理文化部地方文化館第二期計畫標準作業程序 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
說明：本標準作業程序之各項執行期程僅為原則性規定，實際執行期程將依文化部之當年度規定做調整。 

一、前一年約 9 月底 

各有意願提案館舍依本局公告

提送次一年度提案計畫書至本

局，由本局安排專家、學者辦理

初審會議。 

各業務科 

二、當年 3 月中旬前 

請各獲補助單位依文化部複審

意見提送修正計畫，經各業務科

審視完成後，彙整送文化部申領

第一期款。。 

各業務科 

三、當年 5 月中旬 

各獲補助單位提送（第一

期）款項領據，本局憑辦（第

一期）款項（補助經費之

30%）撥付事宜。 

第四科 

四、當年 7 月底前 

各獲補助單位依相關檢附累

計實際執行進度達 70%證

明，本局統籌向文化部請領

第二期款(補助經費之 40%)。 

第四科 

五、當年 6‐11 月間 

本局得依據各獲補助單位之

計畫執行進度（含經費支用情

形），不定期至各館所活動進

行中之本案執行狀況考察。 

各業務科 

六、當年 10 月底前 

各獲補助單位相關規範檢附累

計實際執行進度達 100%證明，

本局統籌向文化部請領第三期

款(補助經費之 100%)。 

 

第四科 

七、當年 11 月底 

各獲補助單位提送本案成果

報告書及原始憑證正本辦理

結案審查及核銷事宜。 

各業務科 

八、當年 12 月 20 日前 

本局邀集專家、學者就本計畫

之成果報告書（含經費支用明

細），進行本案執行成果審查。 

第四科 


