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1.依代扣繳費用支出憑證
查對機關明細科目
餘額後轉帳代繳
2.將代繳費款解繳
至公保費專戶

支用機關

網路申報異動資料
人事室（當月15日前）

臺灣銀行

公教保險部

1.檢核

2.不符之通知

1.自行填製繳款單
（即入帳通知）

及代扣繳費用支出憑證
至代庫銀行或
其分行

2.加蓋收款章
取回核銷
秘書室(出納)

（當月15日前）
財政局

支付科
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