
格式七  電腦機房工作日誌 

(2)一般狀況                                       (1)日期：   年    月   日  

時      間 狀 況  說  明 處    理    說    明 

   

   

   

   

(3)機器故障 

機      號 故   障   情   形 處  理  情  形 故障時間 修復時間 

     

     

     

     

(4)停電記錄 

停 電 時 間 復 電 時 間 正 在 執 行 之 作 業 代 號

   

   

(5)交待事項 

交待者 執    行    項      目 說      明 

   

   

   

(6)開關機間時間 

開機時間  值班操作

人員姓名

 

關機時間   

主 

 

任 

 秘 

 

書 

 課

 

長

 網管 

  理 

路員 

 

 


