
臺北市政府處理工業區內平面設計類似集合住宅原則 

保證金返還作業程序 

 

將保證金金額（以戶為單位）及繳納方式登載於建造執照、使用執照、變

更使用執照注意事項附表或戶數變更核准函中。 

申請人繳納保證金入建築管理工程處保管帳戶 
戶名：臺北市建築管理工程處保管款。 

帳號：1614322390000-6 

繳納方式：1.以繳款書臨櫃繳納   2.以電匯繳納。 

注意事項：皆需將繳納憑證乙聯交由臺北市建築管理工程處（以下稱建管處）附卷留存。 

使用執照核發或變更使用
執照竣工後滿 3 年，且查

無違規紀錄 

 

1. 申請人檢具領據及帳戶

資料申請返還保證金、

繳納保證金之計算證

明、保證金繳款收據影

本等資料。 

 

2. 建管處得辦理現場會勘

確認現場狀況，並邀集

相關目的事業單位（產

業發展局、商業處、臺

灣電力公司、自來水公

司、稅捐機關）協助。 

 

3. 經查核符合規定者簽報

返還保證金，未符規定

者，沒入保證金。 

使用執照核發或變更使用執照竣工後未屆滿 3 年，確實作為
策略性產業或類似用途之使用 

 
 

一、申請人檢附下列資料申請返還保證金。 

1. 商業登記、工廠登記或公司登記資料。（擇一，登記時間須達 3

個月以上） 

2. 室內裝修合格證明、竣工平面圖及照片、使用執照影本、建物

登記謄本。（如無裝修可免附裝修許可，但需檢具現場照片） 

3. 完成建築物公共安全申報證明文件。（免辦則免附） 

4. 連續三期電費收據（每戶每月用電量大於 300 度以上）。 

5. 非住宅稅率之房屋稅籍資料。 

6. 無戶籍遷入之證明文件。 

7. 領據及返還帳戶資料。 

8. 非作住宅或違反都市計畫使用切結書。 

9. 繳納保證金之計算證明、保證金繳款收據影本等資料。 

二、 建管處得辦理現場會勘確認使用狀況，並邀集相關目的事業單

位（產業發展局、商業處、臺灣電力公司、自來水公司、稅捐

機關）協助。 

三、 經查核符合規定者簽報返還保證金，未符規定者沒入保證金。 

未依原核准用途使用 

 

 

 

1. 建管處將認定結果通

報都市發展局執行違

反都市計畫案件裁

處。 

 

2. 現場勘查或依其他佐

證判定有作為住宅或

其他違反都市計畫之

住宅使用情事者依程

序簽報核可後沒入保

證金。 

 

3. 專簽核可沒入之保證

金由出納、會計單位

依規定提轉納入建管

處年度預算或預算外

收入。 

【稽查】 

1. 建立工業區繳納保證金建案清冊(以戶為單位)。 

2. 工業區繳納保證金案均應依建築物室內裝修管理辦法申請室內裝修審

查許可，且納入建築物室內裝修抽查作業專案小組審議，如審議有裝

修設計態樣類似住宅者，將列入暫緩返還保證金案件（須使照核發後

滿 3 年始得申請）。 

3. 使用執照核發或變更使用執照竣工勘驗後，如發現未依使用執照原核

准用途使用或有違反都市計畫法規定者，將依法查處並沒收保證金。 

保證金受理申請返還或沒收 

繳納保證金案件類別： 

1.新建造執照繳納保證金案 

2.變更使用執照繳納保證金案 

3.戶數變更繳納保證金案 

保證金受理申請返還或沒收 

經專簽核可後，由出納、會計單位依申請人提供帳戶資料辦理自保管帳戶提轉返還保證金。 
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