
附件三 

公務出國報告審核表 

出國報告名稱： 

出國計畫主辦機關名稱： 

出國人姓名/職稱/服務單位：（若二人或以上，則列○○○等_人） 

出國計畫

主辦機關

審核意見 

1.依限繳交出國報告 

2.格式完整 

3.內容充實完備 

4.建議具參考價值 

5.送本機關參考或研辦 

6.送上級機關參考 

7.退回補正，原因：(1)不符原核定出國計畫  (2)以外

文撰寫或僅以所蒐集外文資料為內容  (3)內容空洞

簡略  (4)未依公務出國報告規格辦理   (5)未於資

訊網登錄提要資料及傳送報告電子檔 

8.其他處理意見： 

層轉機關

審核意見 

同意主辦機關審核意見  全部  部分            （填

寫審核意見編號） 

退回補正，原因：                 （填寫審核意見編號） 

其他處理意見： 

市政府研

考會審核

意見 

同意主辦機關審核意見 

同意層轉機關審核意見 

退回補正，原因：                 （填寫審核意見編號） 

其他處理意見： 

說明：計畫主辦機關即層轉機關時，不需填寫「層轉機關審核意見」欄。 

 



附件三 

公務赴大陸地區報告審核表 

赴大陸地區報告名稱： 

赴大陸地區計畫主辦機關名稱： 

赴大陸地區人姓名/職稱/服務單位：（若二人或以上，則列○○○等_人） 

赴大陸地

區計畫主

辦機關審

核意見 

1.依限繳交出國報告 

2.格式完整 

3.內容充實完備 

4.建議具參考價值 

5.送本機關參考或研辦 

6.送上級機關參考 

7.退回補正，原因：(1)不符原核定出國計畫  (2)以外

文撰寫或僅以所蒐集外文資料為內容  (3)內容空洞

簡略  (4)未依公務赴大陸地區報告規格辦理   (5)

未於資訊網登錄提要資料及傳送報告電子檔 

8.其他處理意見： 

層轉機關

審核意見 

同意主辦機關審核意見  全部  部分            （填

寫審核意見編號） 

退回補正，原因：                 （填寫審核意見編號） 

其他處理意見： 

市政府研

考會審核

意見 

同意主辦機關審核意見 

同意層轉機關審核意見 

退回補正，原因：                 （填寫審核意見編號） 

其他處理意見： 

說明：計畫主辦機關即層轉機關時，不需填寫「層轉機關審核意見」欄。 

 


