
臺北市政府府級長官奉派代表市長出國案作業流程圖 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

依本府業務性質畫分 

專業組織主政機關 

由業務主管機關主辦 

各項出國事宜 

一、秘書處協助編列府級長

官出國經費 

二、準備市長名義致贈之禮

品 

國際會議 

參加秘書處負責的國際組織 

一、城市與地方政府聯盟 United 

Cities and Local Government, 

UCLG、城市與地方政府聯盟亞

太分會UCLG-Asia Pacific Region, 

UCLG-ASPAC 

二、城市網 CITYNET 

三、國際姊妹市協會 Sister Cities 

International, SCI 

四、亞太城市高峰會 Asia Pacific 

Cities Summit, APCS 

五、世界城市高峰會 World Cities 

Summit, WCS 

參加秘書處負責之國際組織召開的

國際會議或活動 

參加本府專業局處負責的國

際會議或活動 

出國行政事宜 

一、行政作業：編列經費、機票、

護照、保險、簽證、機場接送、

預借款、專案加班、申請公務

手機國際漫遊、兌換外幣、公

務行李 

二、依會議主題，由主政業務局處

主辦或研擬會議資料 

三、公務出國或赴大陸地區報告書

提案作業 

四、確認禮品 

出國後行政事宜 

一、完成機票驗收、出訪經費核銷

及申請專案加班事項 

二、研擬出國報告書並經陳核後送

交本府研究發展核委員會 

市政參訪/單一目的出訪/國際會議 

秘書處協調主協辦局處 

單一目的出訪 

依目的及性質由專業局處主辦 

市政參訪 


