
臺北市政府文化局 

臺北市文化資產罰鍰作業暨催繳流程 

（109 年 9 月 8 日簽奉核定修正) 

 

備註-相關法令: 
1. 文化資產保存法 
2. 行政程序法 
3. 行政罰法 
4. 行政執行法 
5. 訴願法 
6. 行政訴訟法 

受處

分人 原行政處分

不因提行政

救濟而停止 

 

受理訴願機關或 

行政法院 

原行政處分機關 

召開行政罰鍰
諮詢會議，並
請受處分人出
席陳述意見
後，經確認有
《文化資產保
存法》第 106
條第 1 項各款
情事之一者。 

文化資產科 

1. 簽奉局長核定裁罰金
額、受處分人（裁罰
對象）、裁處書內
容…等。 

2. 寄送裁處書予受處分
人，並檢附「送達證
書」。 

3. 自受處分人接獲裁處
書（即送達證書所列
「送達時間」）之次
日起計算繳納期限。 

文化資產科 

催繳暨查調受處分人財產所
得資料流程： 
 
1. 受處分人於原繳納期限屆

滿仍未繳納罰鍰者，應於
期限屆滿 10 日內，以雙
掛號寄發催繳函，另輔以
電話加強催繳並做成電話
紀錄。 

2. 受處分人於原繳納期限屆
滿仍未繳納者，除寄發催
繳函外，應於原繳納期限
屆滿 30 日內，完成查調
受處分人財產所得資料作
業並取得財產所得資料。 

文化資產科 

受處分人於原繳
納期限屆滿且經
催繳仍未繳納
者，應於原繳納
期限屆滿 60 日
內，依《行政執
行法》及同法施
行細則相關規
定，完成移送法
務部行政執行署
所屬行政執行處
辦理強制執行。 

文化資產科 

由管轄之行
政執行處辦
理後續。 

管轄之行政
執行處 

受處分人依《訴願法》
或《行政訴訟法》於期
限內提出行政救濟。 

受處分人 

有《訴願法》第 93 條
第 2 項之情事，就原行
政處分之全部或一部，
停止執行；或同法第
93 條第 3 項規定，行
政法院亦得依聲請，停
止執行。 

1. 文化資產科 
2.訴願審議委員會 

https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawContent.aspx?PCODE=A0030154


 

臺北市政府文化局辦理違反文化資產保存法行政罰鍰處理作業說明表 

工作項目 作業程序說明及控制重點 法令依據與參考資料 使用表單 

文化資產

保存法行

政罰緩處

理作業 

一、 作業程序 

（一）處分作業： 

確認有文化資產保存法第 106條第 1項各款情事之一者，依相關法令規定，以局函

作成裁處書。 

（二）送達作業： 

以「送達證書」寄送裁處書正本予受處分人。 

（三） 稽催作業： 

   1、未依限繳納罰鍰者，依裁處書內容作成催繳函，並於繳費期限屆滿 10日內，以

「雙掛號」寄送受處分人，並規定繳納期限。 

   2、同時輔以電話加強催繳並做成電話紀錄。 

（四）移送強制執行作業： 

      將行政執行案件移送書等相關資料，移送法務部行政執行署所屬各地行政執行處

強制執行。 

（五）控管作業： 

1、填寫行政罰鍰執行情形表（及各種法令罰鍰執行情形分表）、以前年度應收未收

罰鍰於當年度執行情形表，送交會計室及財政局備查。 

2、年度結束時，統計行政罰鍰執行情形，編製以前年度應收未收行政罰鍰清冊及

統計年度保留數與減免數等相關資料，陳首長核可後，送會計室及本府財政局

備查。 

二、控制重點： 

（一）裁處書內容正確性： 

1、處分理由與法令依據、罰鍰金額是否正確。 

2、受處分對象是否合宜，受處分人名稱、身分、地址等相關資料是否正確。 

（二）送達作業： 

1、罰鍰處分書是否有確實送達，並取得送達證書回執。 

2、無法送達時，應將歷次退回之信封標示受處分人名稱，裝訂於原處分書後面存

查。於移送強制執行時，可作為確實無法送達受處分人之證明，以補強效力。 

1.文化資產保存法 

2.文化資產保存法第 106

條第 1項各款規定。 

1.裁處書 

2.送達證書 

3.罰鍰收據 
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