
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

行政中心大禮堂申請、審核及保證金退還流程圖   

民眾填寫申請書及使用切結書 

申請書及切結書送達本所 
 

 

查驗申請資料 

是否符合規定 
通知申請人補正 

是 

 
申請人繳交場地設

施使用費及保證金 

簽辦陳送機關首長核准 

函復申請人 

使用場地後是否恢復原

狀，設備是否無損壞 

無息退還保證金 

是 

通知申請人復原 
否 

扣除相當於場地、設備或器材損

害金額之保證金後，無息退還保

證金之餘額，不足時並得追償之 

否 

民眾以電話或網路查詢可供使用檔期 

否 


