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項    目 未立案宗教場所輔導訪查 

法令依據 
臺北市未立案宗教場所輔導要點 (107年 5月 16號臺北市政府(107)府授民宗

字第 1076016064號函修正)。 

執行步驟 
一、例行訪查及專案訪查。 

二、法令宣導。 

作業要領 

一、實地訪查。 

二、審查及整理相關資料 

三、訪查表或訪查紀錄送民政局備查。 

處理時限 6天 

備    註  
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未 立 案 宗 教 場 所 輔 導 訪 查 

作      業      流      程      圖 
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項    目 寺廟印鑑或負責人印鑑證明核發核轉 

法令依據  

執行步驟 
一、 負責人（申報人）提出申請。 

二、 初審後函轉民政局核辦。 

作業要領 

一、 申請印鑑證明核發書面初審請備妥下列資料: 

（一） 申請書(函)正本 1 份。 

（二） 寺廟或負責人印鑑證明書正本(份數依寺廟申請需要而

定)。 

（三） 章程所定有權決議機構之相關會議紀錄正本(議決擬申請

印鑑證明之原因及份數等相關事項；並加蓋寺廟圖記、主

席及記錄印章)及其他證明文件正本 2 份。 

（四） 蓋有主管機關印信之有效章程影本 1 份(加蓋與正本相符

章)。 

（五） 合法有效寺廟登記證影本 1份(未經註記為私建寺廟或公建

寺廟，並須加蓋與正本相符章)。 

（六） 擬處分不動產之建物及土地登記(簿)謄本影本 1 份(加蓋與

正本相符章)。 

二、 送民政局複審及核發。 

處理時限 18 天 

備    註  
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寺廟印鑑或負責人印鑑證明核發核轉 
作      業      流      程      圖 
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項    目 寺廟登記及變動登記核轉 

法令依據 

一、辦理寺廟登記須知(108年 8月 6日內政部台內民字第 1080223441 號令修正)。 

二、臺北市辦理寺廟登記須知(108年 8月 30日臺北市政府府民宗字第 1086032268

號令修正)。 

執行步驟 
一、負責人（申報人）提出申請。 

二、初審後函轉民政局核辦。 
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作業要領 

一、申請登記許可書面初審請備妥下列資料: 

(一) 申請書。 

(二)寺廟登記申請表。 

(三)寺廟負責人身分證明文件影本。 

(四)符合臺北市辦理寺廟登記須知第 12點第 2項認定原則之信徒或執事組織成員

名冊、願任同意書及證明文件各 4份。 

(五)組織或管理章程及信徒或執事會議紀錄各 4份。 

(六)管理或監察組織成員名冊及相關選舉會議紀錄各 4份。 

(七)寺廟圖記及負責人印鑑式 4份。 

(八)房屋使用執照。 

(九)不動產（土地及建築物）所有權狀影本。 

(十)動產存款證明文件（無則免附）。 

(十一) 寺廟沿革。 

(十二) 寺廟建築物外觀及主祀神佛像照片。 

(十三) 加入所屬教會之證明文件（無則免附）。 

(十四) 土地及建築物所有權人捐贈同意書及印鑑證明。土地及建築物已依土地登   

記規則第 104條規定註記者，附更名登記同意書及印鑑證明。  

二、申請各項變動許可書面初審請備妥下列資料: 

（一） 申請書 1份。 

（二） 寺廟變動登記申請書 1份。 

（三） 相關會議紀錄(含簽到表影本)正本 1式 3份。 

（四） 申請信徒(執事)變動適用:經區公所備查之原信徒名冊影本（須蓋有區公 

所印信），信徒身分證明文件影本、信徒除名或死亡證明文件、異動信徒

名冊正本、異動後信徒名冊正本各 1式 3份。 

（五） 申請組織章程變動適用:修訂後組織章程 3份、新舊組織章程對照表 3份、   

原組織章程影本 1份。 

（六） 申請負責人變動適用:經區公所備查之信徒(執事)名冊影本(須蓋有區公 

所印信)、新任負責人身分證明文件影本、寺廟及負責人印鑑卡各 1式 3 

份。 

（七） 申請財產變動適用:財產證明文件 1份 

（八） 寺廟登記表(證)正本 1份。 

（九） 其他相關證明文件 1份。 

三、送民政局複審及核定。 

處理時限 24天（變動：負責人、信徒 10天；章程 9天） 

備    註  
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寺 廟 登 記 及 變 動 登 記 核 轉 

作      業      流      程      圖 
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初審核對資料 

實地訪查 

(申請登記許可) 

擬稿及陳判 

轉報民政局 
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項    目 宗教、宗祠財團法人設立及變更許可核轉 

法令依據 

一、民法第 30條（法人非經向主管機關登記，不得成立）。 

二、民法第 27條（法人得設監察人）。 

三、土地登記規則第 42、104條。 

四、法人及夫妻財產制契約登記規則第 16、17、18、19、20、21條。 

五、財團法人設立許可條件-捐助之不動產或動產價值需達 2,000 萬元以上（本府

民政局 97年 10月 22日北市民三字第 09733152500號函）。 

六、新設財團法人寺廟須先完成寺廟總登記（內政部 63 年 11 月 27 日台內民字第

598481號）。 

七、臺北市財團法人暫行管理規則(宗祠財團法人適用)。 

執行步驟 
一、負責人（申報人）提出申請。 

二、初審後函轉民政局核辦。 

作業要領 

一、申請設立許可書面初審請備妥下列資料: 

(一)申請書（應註明申請人代表聯絡電話、住址）。 

(二)捐助暨組織章程。 

(三)捐助財產清冊（須由造報人簽章、填註造報日加蓋法人圖記）及其他有關之

證明文件（非屬臺北市轄區範圍者應附不動產登記簿謄本【含他項權利】或

定期存款證明）。 

(四)捐助證明書（附捐助人印鑑證明）。 

(五)捐助人指定書(指定第 1 屆董、監事)或籌備會議紀錄(通過捐助章程及依章

程規定選舉董事、監事)。 

(六)第一屆董事會紀錄（選舉董事長並通過年度預算及業務計畫）。 

(七)願任董監事同意書(全體董監事共具 1份同意書或 1董監事 1份同意書均可)。 

(八)董監事名冊（應註明屆別及任期之起迄年月日）。 

(九)法人及董監事印鑑（應填註法人名稱、加蓋法人圖記並由各董監事逐一簽名

加蓋印鑑且填註提出日期）。 

(十)董監事身分證明（身分證正反面影本）。 

(十一)年度業務計畫書(應註明年度且應包含目的、業務項目、業務計畫完成期

限、所需經費及來源、預期績效等加蓋造報人印章及法人圖記)。 

(十二)年度預算書（加蓋會計、製表人、負責人印章及法人圖記）。 

(十三)房屋稅籍資料、公告土地現值證明文件(以捐助不動產方式成立者)。 

(十四)切結書(宗教(祠)財團法人基金會需檢附主事務所僅供辦公用途，不作為 

宗教(祠)聚會之場所之證明文件)。 

(十五)現狀表。 

(十六)現況照片。 

(十七)沿革。 

(十八)董事相互間有配偶及三親等以內之血親、姻親關係者，未超過總名額三分

之一切結書；設有監察人者，其相互間、監察人與董事間不得有配偶及三

親等以內血親、姻親關係之切結書。(宗祠財團法人須檢附)。 

(十九)捐助人同意於法人完成登記時，將捐助財產移轉為法人所有之承諾書。(宗

祠財團法法人須檢附)。 

二、申請各項變動許可書面初審請備妥下列資料: 

(一) 申請書。 

(二) 相關董監事會議紀錄。 

(三) 修正後組織章程、法院民事裁定、民事裁定確定證明書及條文修正對照
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表。(申請組織章程變更適用)。 

(四) 董監事名冊、願任董監事同意書、法人及董監事印鑑式、董監事身分證明

(申請董監事變更適用)。 

(五) 增加(減少)財產清冊、變更後財產清冊、原有財產清冊影本(申請財產變

更適用)。 

(六) 捐助暨組織章程影本。 

(七) 法人登記證書影本。 

(八) 其他相關資料。 

以上除法人及董監事印鑑證明1式5份外，其餘各項為1式4份。 

三、送民政局複審及核定。 

處理時限 

24天（董監事變更、不動產抵押貸款變更許可：22天； 

      增加財產、變更財產(處分財產、合建、自建完成後)、捐助暨組織章程修正 

      變更許可：21天； 

      處分財產、合建、自建變更許可：28天； 

      財產減少(專指土地被徵收)變更許可：20天） 

備    註  
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宗 教 、 宗 祠 財 團 法 人 設 立 及 變 更 許 可 核 轉 

作      業      流      程      圖 
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項    目 神明會土地清理申報及變動事項備查 

法令依據 地籍清理條例及地籍清理條例施行細則、有關解釋函令 

執行步驟 

一、提出申請。 

二、書面審查 

三、公告徵求異議。 

四、核發備查文件。 

作業要領 

一、土地清理申報: 

(一)依地籍清理條例第 19條規定，書面審查相關資料，有缺漏函請補正。 

(二)符合相關規定，由區公所辦理公告徵求異議，徵求異議期間 3個月，將公

告張貼於區公所及神明會所在里里辦公處公告欄，並陳列其附件，附件包

含會員或信徒名冊、系統表、不動產清冊，並將公告文副本及附件交由申

報人於公告之日起刊登當地通行之一種新聞紙連續 3日，並於本所網站及

函請民政局及其他公所網站刊登公告文 30日 

(三)異議期滿，無利害關係人提出異議，則發給會員或信徒名冊、系統表及不

動產清冊，並將副本函送民政局、神明會土地所在地地政事務所、國稅局

稽徵所及稅捐稽徵分處等。 

(四)異議期間，經利害關係人提出異議，區公所應於異議期限屆滿後，依地籍

清理條例第 9條移送市政府不動產糾紛調處委員會調處，屆時依調處結果

辦理；不服調處者，得於收受調處結果通知次日起 30 日內向管轄法院提

起訴訟，屆期未提起訴訟，依原調處結果辦理。 

二、會員或信徒變動、補正或誤列更正:依祭祀公業條例第 9、23 條審查，審查無

誤公告 30 日，無人異議，核發現會員或信徒名冊，並收回原核發之名冊予以

註銷。並副知民政局、神明會所在地之地政事務所、國稅局稽徵所、稅捐稽徵

分處。有異議依前述一(四)辦理。 

三、不動產補列或誤列更正:依祭祀公業地 9、23條審查，審查無誤，公告 30日，

公告期滿無人異議，核發不動產清冊，並將原核發之清冊收回註銷。並將備查

事項副知民政局、神明會地所在地之地政事務所、國稅局稽徵所、稅捐稽徵分

處。有異議依前述一(四)辦理。 

處理時限 

會員 10 名以下 7 天、11 至 50 名 14 天、51 名以上 40 天、100 名以上 51 天、200

名以上 68天、300名以上 85天、500名以上 115天。 

不動產：8天。 

備    註 
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神 明 會 土 地 清 理 申 報 及 變 動 事 項 備 查 

作      業      流      程      圖 
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擬稿及陳判 

公告徵求異議 
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項    目 祭祀公業法人設立及變更許可核轉 

法令依據 

一、 祭祀公業條例第 21、22、23、24、25、26、29、31、33、35、37、38、

39。 

二、 有關解釋函令。 

執行步驟 
一、 提出申請。 

二、 初審後函轉民政局核辦。 
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作業要領 

一、申請設立許可書面初審請備妥下依資料: 

(一) 申請書正本 1份。 
(二) 派下現員過半數之同意書正本 1份。 
(三) 法人沿革正本 3份。 
(四) 法人章程正本 3份。 
(五) 管理人備查公文影本 1份(附法人管理人名冊正本 3份)。 
(六) 監察人備查公文影本 1份(附法人監察人名冊正本 3份)（無則免附）。 
(七) 區公所核發之派下全員證明書(派下現員名冊、派下全員系統表、不

動產清冊正本、影本各 1份(正本核符後發還)。 
(八) 法人圖記及管理人印鑑式 3份。 
(九) 法人派下現員名冊、法人派下全員系統表、法人財產清冊 3份。 
(十) 載明主事務所在地之文件(設有分事務所者，一併檢附)正本 3份。 

二、 申請各項變更許可書面初審請備妥下列資料: 

（一） 申請書正本 1 份。 

（二） 派下員大會會議紀錄正本 3 份及簽到簿正本 1 分及影本 2 份(出席及

同意人數依章程規定，章程未規定申請管理人或監察人變更許可依

祭祀公業條例第 35 規定；申請財產增加(減少)及章程變更許可則依

同條例第 33 條規定)或同意書(申請管理人或監察人變更許可依章程

規定或取得派下現員 1/2 以上書面同意；申請財產增加(減少)及章程

變更許可依章程或派下現員 2/3以上書面同意)正本 1份，影本 2份(會

議紀錄正本應加蓋「法人圖記」、「主席」及「記錄」印章，影本應

加蓋「與正本相符」及「代表法人之管理人印章」。 

（三） 管理人(監察人)名冊正本 3 份(加蓋法人圖記及造報人印章，備註欄

註明任期起迄年月日)(申請管理人或監察人變更許可適用) 

（四） 管理人(監察人)身分證明文件影本 2 份(申請管理人或監察人變更許

可適用) 

（五） 法人圖記及管理人印鑑式正本 3 份(申請管理人變更許可適用) 

（六） 法人章程影本 2 份(須蓋有市政府印信)。 

（七） 原核發之法人登記證書正本 1 份。 

（八） 原核發法人圖記及管理人印鑑式正本 1 份(申請管理人變更許可適

用)。 

（九） 原核發財產清冊正本(須蓋有市政府印信)1 份，影本 2 份。(申請財產

增加(減少)變更許可適用)。 

（十） 增加(減少)財產清冊正本 3 份(須由代表法人之管理人簽章、填報造

報日期並加蓋法人圖記) (申請財產增加(減少)變更許可適用)。 
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作業要領 

（十一） 現有(增減後)財產清冊正本 3 份(須由代表法人之管理人簽章、填

註造報日期並加蓋法人圖記)。(申請財產增加(減少)變更許可適

用)。 

（十二） 變動部分財產證明文件(土地建物登記謄本)正本 1份，影本 2份(申

請財產增加(減少)變更許可適用)。 

（十三） 條文修正對照表(須由代表法人之管理人簽章、填註造報日期並加

蓋法人圖記)正本 3 份(申請章程變更許可適用)。 

（十四） 修正後法人章程(應加蓋法人圖記)正本 3 份(申請章程變更許可適

用)。 

（十五） 派下現員變更登記： 

1. 申請書正本 1份 

2. 會議紀錄正本 3份（如章程規定應經有權議決派下員異動之權力機構

議決，則應檢附會議紀錄，並應加蓋【法人圖記】、【主席】及【紀錄】

印章） 

3. 派下員變動部分系統表正本 4份（應加蓋法人圖記、代表法人之管理

人印章） 

4. 派下員變動部分戶籍謄本正本 1份、影本 1份。 

5. 派下員變動部分名冊正本 6份（應加蓋法人圖記、代表法人之管理人

印章；其中 3份無須加註身分證字號、出生年月日之「日」及門牌地

址之「段、樓」以「○○」取代） 

6. 變動後法人派下現員名冊正本 3份(應加蓋法人圖記、代表法人之管理

人印章) 

7. 變動後法人派下全員系統表正本 3份(應加蓋法人圖記、代表法人之管

理人印章) 

8. 派下權拋棄書（須附印鑑證明，得以身分證正反面影本替代）或未具

共同承擔祭祀切結書正本 1份及拋棄人員或未具共同承擔祭祀書名冊

正本 6份（應加蓋法人圖記、代表法人之管理人印章，其中 3份無須

加註身分證字號、出生年月日之「日」及門牌地址之「段、樓」以「○○」

取代；無拋棄派下權或未具共同承擔祭祀書者，免附） 

9. 法人章程影本 2份（須蓋有市政府印信） 

10.原核發法人登記證書正本 1份 

11.原核發派下現員名冊、派下全員系統表正本(須蓋有市政府印信)各 1

份，影本各 2份 

三、 送民政局複審及核定。 

處理時限 

設立登記 24 日 

管理人或監察人、財產增加(減少)變更 20 日 

章程變更 24 日 

祭祀公業法人圖記及管理人印鑑證明變更 20 日 

派下現員變更：10 名以下 7 天、11 至 50 名 14 天、51 名以上 40 天、100 名

以上 51天、200名以上 68天、300名以上 85天、500名以上 115天。 
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祭 祀 公 業 法 人 設 立 及 變 更 許 可 核 轉 
作      業      流      程      圖 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

受理申請 

初審核對資料 

 

擬稿及陳判 

轉報民政局 
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項    目 祭祀公業派下全員證明書核發及變動事項備查 

法令依據 
一、祭祀公業條例 

二、有關解釋函令 

執行步驟 

一、提出申請。 

二、書面審查。  

三、公告徵求異議。 

四、審查無誤發給派下員全員證明書或其他備查文件。 
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作業要領 

一、土地清理申報: 

(一)依祭祀公業第 6至 13及 56條書面審查相關資料，有缺漏函請補

正。 

(二)土地清理申請申報符合相關規定，由區公所辦理公告徵求異議，

徵求異議期間 30 日，公告張貼於區公所及公業土地所在里里辦

公處公告欄，並陳列其附件，附件包含派下現員名冊、系統表、

財產清冊，並將公告文副本及附件交由申報人公告之日起刊登當

地通行之一種新聞紙連續 3日，並於在本所網站及函請民政局及

其他本市公所於網站上刊登公告文 30日。 

(三)異議期滿，無利害關係人提出異議，則發給派下員全員證明書。 

(四)核發文並副知民政局、公業所在地之地政事務所、國稅局稽徵

所、稅捐稽徵分處。 

(五)異議期間: 祭祀公業派下現員或利害關係人對公告事項有異議

者，應於公告期間內，以書面向區公所提出。區公所應於異議期

間屆滿後，將異議書轉知申請人自收受之日起 30 日內申復；申

請人未於期限內提出申復書者，駁回其申報。申報人之申復書繕

本，區公所應即轉知異議人；異議人仍有異議者，得自收受申復

書之次日起 30 日內，向法院提起確認派下權、不動產所有權之

訴，並將起訴狀副本連同起訴證明送區公所備查。申請人接受異

議者，應於 30日內更正申報事項，再報請區公所公告 30日徵求

異議。 

二、派下員漏列、誤列:依祭祀公業第 17 條審查，經公告 30 日，無人異

議核發派下現員名冊，並收回原核發之派下現員名冊予以註銷。並副

知民政局、公業所在地之地政事務所、國稅局稽徵所、稅捐稽徵分處。

有異議依前述一(五)辦理。 

三、派下員繼承變動:依祭祀公業條例第 18條審查相關資料，審查無誤公

告 30 日，無人異議，核發派下現員名冊，並收回原核發之派下現員

名冊予以註銷。並副知民政局、公業所在地之地政事務所、國稅局稽

徵所、稅捐稽徵分處。有異議依前述一(五)辦理。 

四、管理人變動:依祭祀公業條例第 19條審查相關資料，審查無誤，同意

備查，於公文內通知向土地所在地地政事務所申請管理人變更登記。

並將備查事項副知民政局、公業所在地之地政事務所、國稅局稽徵

所、稅捐稽徵分處。 

五、規約變更:依祭祀公業條例 14、15條審查，審查無誤，同意備查，並

副知副知民政局、公業所在地之地政事務所、國稅局稽徵所、稅捐稽

徵分處。 

六、不動產補列或誤列更正:依祭祀公業地 49 條審查相關資料，審查無

誤，公告 30 日，公告期滿無人異議，核發不動產清冊，並將原核發

之清冊收回註銷。並將備查事項副知民政局、公業土地所在地之地政

事務所、國稅局稽徵所、稅捐稽徵分處。有異議者，應向法院提起確

認不動產所有權之訴，公所再依確認判決辦理。 

處理時限 

派下員 10 名以下 7 天、11 至 50 名 14 天、51 名以上 40 天、100 名以上

51天、200名以上 68天、300名以上 85天、500名以上 115天。 

規約 10日；管理人或監察人 8日；不動產補列或誤列更正 8日 
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祭 祀 公 業 派 下 全 員 證 明 書 核 發 及 變 動 事 項 備 查 

作      業      流      程      圖 
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受理申請 

審核資料 

核發派下全員證明書或 

其他備查文件 

擬稿及陳判 

公告徵求異議(管理人

變動及章程變更無須公告) 

適用) 


