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積欠使用費達

二個月且經催

告通知屆滿二

個月仍不繳納

者，終止委託經

營管理契約
 

依委託經

營管理契

約約定加

收逾期違

約金 

業

務

單

位 

 

否 

是 

依據各公司函予本處之銀行匯款收據，與交易資料、

銀行對帳單金額核對，無誤後開立三聯式收據。 

業 務 單

位 

列印銀行對帳單予業務單位 秘書室 

編製傳票入帳 會計室 

陳判後函送收據(第一聯)於繳款人，影印簽併同收據第

二連移送秘書室辦理 

業務單

位 

將影印簽、收據第二聯做為收入傳票附件 秘書室 

簽呈(以稿代簽) 

編製存款差額解釋表 秘書室 

查核 

 

會計室 附入會計月報 

 

會計室 

編製收入憑證月報表 領用單位、管理單位 

核對臺北農、漁、畜產、花卉公

司、植物社是否於每月十五日前

將上個月市場場地使用費直接

匯入市庫存款戶 

會辦 秘書室 

審核 會計室 

核章 機關首長 



 

農產品批發市場場地使用費繳納管理作業程序說明及控制重點 

工作項目 作業程序說明及控制重點 法令依據與參考

資料 

使用表單 

農產品批發市

場場地使用費

繳納管理作業

流程 

一、作業程序 

（一）臺北農、漁、畜產、花卉公司、植物 

於每月 15 日前將上個月市場場地使

用費直接匯入市庫存款戶。 

（二）秘書室列印銀行對帳單予業務單位。 

（三）業務單位依據各公司函予本處之銀行

匯款收據，與交易資料、銀行對帳單

金額核對，無誤後開立三聯式收據。 

（四）簽呈(以稿代簽)併同所開立三聯式收

據，會辦秘書室、由會計室審核後，

送機關首長核章。 

（五）陳判後函送收據(第一聯)予繳款人，

影印簽併同收據(第二聯)移送秘書室

辦理作為收入傳票附件。 

二、控制重點： 

（一）各公司是否依據委託經營管理契約約

定繳交市場使用費。 

（二）收入憑證是否經主辦會計人員及機關

首長簽名或蓋章。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.臺北市政府委

託農、漁、畜

產、花卉公

司、植物社經

營管理各批發

市場契約書約

定。 

2.會計法。 

3.出納管理作業

流程及工作手

冊範本。 

4.事務管理規

則。 

1.其他收入收據。 

2.收入憑證月報

表。 
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