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老人收容安置補助費用作業 (D004) 

 

 

 

 

 

  

 

資料審核 

（4天） 

 

申請人（或代理人）檢附下列資料逕寄本局 

1、申請表                      2、失能評估表（註明評估日期） 

3、全家人口之財稅資料          4、機構入住合約書影本 

會辦相關單位（社救科、身障科），確認有無重複補助（3天），

將審核結果函復申請人，副本抄送機構及相關單位（2天） 

電話(發文)通知

請申請人補正 

補正 

資料 

退文 

結案 

會辦結果

有無重複 

 

將申請者資料建檔，並請機構依核准

公文造冊並按月掣據向本局請領款項 

發函告知申請者，並建

請改申請他項福利服務 

通知機構補

正（7天） 

有無溢領 

 

與資訊小組

比對死亡、離

院、戶籍遷出

等補助資料

（7天）有無

溢領 

已比對資料處理請款、簽核作業（7天） 
補助結束（離院、死亡） 

撥款作業、追繳（6天） 

開始申請 

 

老人福利科 

不符合 

符合 

完成 

未完成

補正 

有 

無 

比對 核對 

錯誤 正確 

正確 

有 

無 

機構收容 

動態月報表 

 

機構函報 

住民異動 

 

機構函報 

重新核定 

 

請款清冊 

審核 

 

申請人 

社會救助科、身心障礙者福利科、老人福利科 
老人福利科 

老人福利科 

老人福利科 

老人福利科 

老人福利科 申請單位 申請單位 老人福利科 

老人福利科 老人福利科 老人福利科 

老人福利科、申請單位 
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老人收容安置補助費用作業(D004) 

工作項目 作業程序說明及控制重點 法令依據與參考資料 使用表單 

老人收容安置補

助 費 用 作 業 
(D004) 

一、作業程序： 

1.檢附下列資料向本局提出申請： 

（1）申請表。 

 （2）全家人口之財稅資料。 

 （3）機構入住合約書影本。 

  （4）6個月之繳款收據影本（入住本市安置機構者免附）。 

  （5）長者失能評估表（由本市長期照顧管理中心各區服務站評估

後提供，申請毋須檢附）。 

2.資料備齊者，依所附資料審核。資料不齊者，發文通知限期補

件。 

3.審核： 

  （1）審查申請人是否設籍本市滿 1年以上，且年滿 65歲。 

   (2) 審查申請人是否入住於本市經評鑑為乙等以上(低收入戶需

甲等以上)或新北市、基隆市經評鑑為甲等以上之老人長期

照顧機構或護理之家。 

   (3) 依申請人寄送財稅資料、低收入戶、中低收入戶、中低收入

老人生活津貼資格暨失能程度核定。  

符合補助資格者，如按月領有相同性質社會福利補助（如低收入

戶生活補助、中低收入老人生活津貼、身心障礙生活補助等），

將簽會社會救助科或身心障礙者福利科確認補助情形，並停撥補

助。另定期將補助清冊送請本局資訊室、民政局及勞工保險局比

對是否有溢領情形。 

4.核定結果，函復申請人，副本檢送安置機構及相關補助單位，

並將資料鍵入電腦系統。 

臺北市政府社會局辦

理老人收容安置補助

計畫 

申請表 
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老人收容安置補助費用作業(D004) 

工作項目 作業程序說明及控制重點 法令依據與參考資料 使用表單 

5.如查有溢撥者，逕發文予該機構，請其繳回現金（或支票）。 

二、控制重點： 

1.一般戶「全家人口」之認定：  

  （1）申請人及其配偶。 

 (2) 負有扶養義務之兒子及其配偶、未婚之女兒、喪偶且同戶籍

之媳婦及女兒 (已婚之女兒及其配偶不予列入) 。 

(3) 認列綜所稅扶養親屬免稅額納稅義務人， 若上述義務人為

已婚之女兒或其配偶、孫子女或其配偶等，為夫妻合併申報

綜所稅者，該義務人及其配偶財稅資料一併列入計算。 

 (4) 負有扶養義務之親屬及認列綜所稅扶養親屬免稅額納稅義

務人等所扶養之無工作能力之子女（16歲以上未滿 25歲日

間部在學者應檢附學生證正、反面影本）。 

2.「家庭總收入」之認定：  

  （1）依國稅局各稅捐稽徵所開列之個人所得清單及財產歸戶清單

辦理審查。 

   (2) 申請人若無法自行申請上開資料，得填具委託書由本局代為

查調。 

  3. 申請人異動： 

  (1) 每月請民政局查核受領補助長者設籍情形。 

   (2) 不定期至安置機構訪查。 

   (3) 比對安置機構每單月份函報住民名冊資料。 

   (4) 檢核安置機構函報住民異動資料之真實性。 

 



更新日期：100.6.3 

                                                                       社政類：案件編號 34 

受理方式：郵寄、親自、委託申辦、網路申辦（非全程式） 

           總處理時限：一、不需本局代查財稅或安排失能評估者 11 日（含假日/日曆日） 

臺北市政府社會局 
「老人收容安置補助」作業流程圖 

 
 

                              

 

 

 

 

權責單位 作業流程 處理期限 

收件 

 

 

 

1.  4日 

 

 

 

2.  2日 

 

3.  3日 

 

4.  2日   

 

 

 

 

 

老 

人 

福 

利 

科 

 

 

 

 

 

 

4.繕校發文及建檔 

 

1.初審所送資

料是否備齊 

 

 

3.簽核及會辦(其他補助或津貼) 

 

1.1通知 

補正 

1.2補正時

間是否逾

期 

否 

是 

1.2 .1退件 

 

否 

是 

2.複審失能及經濟狀況 

 



更新日期：100.6.3 

                                                                       社政類：案件編號 34 

受理方式：郵寄、親自、委託申辦、網路申辦（非全程式） 

  總處理時限：二、需查調財稅或安排失能評估 33 日（含假日/日曆日） 

臺北市政府社會局 

「老人收容安置補助」作業流程圖 
 
 

                              

 

 

 

國稅局 

衛生局 

權責單位 作業流程 處理期限 

收件 

 
1.  4日 

2.  2日 

 

 

 

 

 

3.1  2 日 

 

4.  3日 

5.  1日 

3.2   

6.   

7.  2日 

8.  3日 

9.  2日 

 

 

1.初審所送資

料是否備齊 

 

 

否 

2.建檔於社會福利系統 

3.2查調財稅

資料 

4.簽核及會辦(社區服務) 

6.長照中心進行失能評估 

8.簽核及會辦(其他補助或津貼) 

9.繕校發文及建檔 

社會局 

老人福利科 

 

社會局 

老人福利科 

 

1.1通知 

補正 

1.2補正時

間是否逾

期 

1.2 .1退件 

 

是 

是 

否 

3.是否 

具有效能評估 

 

 

否 
3.1查核失能程度並 

安排評估 

 

是 

7.複審失能及經濟狀況 

 

5.函請衛生局安排評估 

 

14日 


