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臺北市建築物室內裝修審核及查驗作業事項準則 

第一條    本準則依建築物室內裝修管理辦法（以下簡稱本辦法）第

七條第二項規定訂定之。 

第二條     本準則之主管機關為臺北市政府(以下簡稱本府)，並委

任本府都市發展局(以下簡稱都發局)執行之。 

第三條     本準則所稱申請人為建築物起造人、所有權人或使用人。 

第四條     本準則所稱審查機構，指符合本辦法第六條規定，並依

第七條規定經都發局核定之直轄市建築師公會、縣（市）建

築師公會辦事處或專業技術團體。 

前項審查機構，應有三十五人以上具備圖說審核及竣工

查驗專業能力之審查人員，並定期辦理審查人員講習訓練。 

第五條    本準則所稱審查人員，應符合本辦法第八條規定，並實際

參與最近二年審查機構辦理之講習訓練，經審查機構審核其資

格符合，核發派任證書，始得從事室內裝修審核及查驗業務。 

前項派任證書有效期限為二年，由審查機構定期統一核

發。 

審查人員派任資料應由審查機構定期造冊報請都發局備

查；異動時，亦同。 

第六條    審查機構執行室內裝修審核及查驗業務，除本辦法規定應

審核項目外，並應審查下列項目： 

一 建築改良物登記謄本；其有效期限，自地政機關核發日起

算至送審查機構第一次掛號日止，不得超過三個月。 

二 室內裝修業從事室內裝修設計或施工者之相關商業同業

公會會員證、室內裝修業登記證及所屬專業設計或施工技

術人員登記證之影本，並應與內政部營建署網站所載資訊

相符。 

三 營造業從事室內裝修施工者之相關商業同業公會會員

證、營造業之登記證、承攬工程手冊及所屬專任工程人員

證明文件之影本，並應與內政部營建署網站所載資訊相
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符。 

四 土木包工業聘有專業施工技術人員者，其受聘人員為專任

人員之證明文件影本。 

五 室內裝修申請範圍內之既有裝修材料缺乏證明文件者，經

由開業建築師或專業設計技術人員於圖說上標明位置、面

積、材質及耐燃級數並簽名負責。 

六 室內裝修採用防火性塗料施工者，申請竣工查驗時應審查

材料檢驗合格證明、出廠(貨)證明、塗料施工前、中、後

之照片及專業施工技術人員現場監督查核報告。 

七 設於避難通道或避難出口須經常保持關閉狀態之防火

門，應於門扇或門樘上標示常時關閉式防火門等文字。 

八 室內裝修併同變更使用執照申辦案件，竣工查驗時應審查

其裝修材料、分間牆構造、步行距離、走廊寬度、防火區

劃、防火門等有關室內裝修事項，是否與建築技術規則規

定相符。 

九 列入分類分期計畫處理之既存違章建築範圍，圖說以斜線

標示，並由消防設備師或具有消防安全設備設計監造暫行

人員（以下簡稱消防專業人員）檢討設置各項消防安全設

備。 

第七條    審查機構執行室內裝修審核及查驗業務，應查核消防安全

設備有無變更、妨害或破壞。消防安全設備有變更、妨害或破

壞者，申請人應依本辦法第二十五條及第二十九條第四項規

定，向本府消防局（以下簡稱消防局）取得消防安全設備圖說

審查及竣工查驗合格之文件，申辦流程如附表。 

消防安全設備未變更、妨害或破壞者，申請人應出具消防

專業人員簽證之證明文件；審查機構應將查核結果以書面通知

消防局。 

第八條    申請人申請圖說審核，經審查人員審核不合格者，審查機

構應一次通知申請人改正，申請人應於接獲通知改正之日起三
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個月內報請復審。 

室內裝修圖說經審查人員審核合格並於申請圖說簽章

後，轉送都發局發給許可文件及施工許可證後，限期於六個月

內按核定圖說施工完竣並申請竣工查驗。 

申請人因故未能於六個月內完工時，得於期限屆滿前向都

發局申請展延六個月，並以一次為限。但情況特殊，經都發局

核可者，不在此限。 

第九條    申請人會同室內裝修從業者向審查機構申請竣工查驗，經

審查人員查驗不合格者，審查機構應一次通知申請人改正，申

請人應於接獲通知改正之日起三個月內再次申請查驗。 

審查人員查驗合格並於檢查表簽證後，審查機構應將查驗

核准文件轉送都發局核發室內裝修合格證明。 

自查驗合格日起，逾六個月未完成領取室內裝修合格證明

者，經申請人提出申領室內裝修合格證明時，應由審查機構及

消防局重新確認室內裝修現況與核准圖說相符後，始得核發。 

第十條    審查機構執行室內裝修圖說審核及竣工查驗業務，發現下

列各款情事之一時，應檢具事證書面通知都發局： 

一  施工材料與規定不符或未依核定圖說施工，經通知限期

改正，逾期仍未改正者。 

二  非由本辦法第十四條及第十五條所稱之專業人員從事室

內裝修設計或施工業務者。 

三  室內裝修從業者將其登記證提供他人執行室內裝修業務

者。 

四  專業技術人員將其登記證供所受聘室內裝修從業者以外

使用者。 

五  室內裝修併同變更使用執照申辦案件，違反第六條第八

款規定者。 

六  違反室內裝修相關規定，情節重大者。 

第十一條    審查機構依本辦法第二十四條及第二十九條執行室內
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裝修圖說審核及竣工查驗業務，應輪派具室內裝修實務經驗

審查人員為之，並考核審核及查驗業務執行情形，其結果定

期造冊報請都發局備查。 

第十二條    審查人員依本辦法第二十九條之一執行室內裝修圖說

審核及竣工查驗業務，於查核圖說合格並簽章負責後，應簽

發施工許可證。 

前項施工許可證，應載明施工地址、室內裝修從業者資

料、施工工期、審查人員派任資料及戳蓋其執業圖記，並向

所屬審查機構辦理案件登錄並受其監督。 

申請人領得施工許可證，應張貼於裝修場所出入口明顯

處。 

第十三條    審查機構應建置室內裝修業務管理平臺，提供下列服

務： 

一  申請人、審查人員申請案件查詢。 

二  施工許可證登錄及列印。 

前項審查人員執行業務，審查機構應進行品質管考，定

期造冊報請都發局備查，並建置案件清冊，都發局得隨時查

察案件辦理情形。 

第十四條    審查機構執行室內裝修圖說審核及竣工查驗業務，除應

依本辦法及本準則相關規定辦理外，並負有下列義務： 

一  不得拒絕受理申請人室內裝修圖說審核及竣工查驗之

申請。 

二  不得為不正當行為或廢弛其業務。 

三  申請人對於審查機構之圖說審核及竣工查驗結果如有

異議，得向審查機構提出申請覆核，審查機構不得拒

絕。覆核辦理方式由審查機構訂定，並報請都發局核

定；修正時，亦同。 

四  受理室內裝修圖說審核及竣工查驗之相關文件及圖說

資料，應保存十年。 
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五  應協助都發局處理室內裝修審核及查驗業務之文書工

作。 

第十五條    審查機構向申請人收取圖說審核及竣工查驗費用之收

費基準，由審查機構訂定，報請都發局核定；修正時，亦同。 

第十六條    室內裝修經審查機構圖說審核許可、竣工查驗合格或依

本辦法第二十九條之一規定由審查人員查驗簽證之案件，都

發局得隨時辦理抽查。 

前項抽查作業，由都發局組成專案小組辦理，並得邀集

消防局及相關專家學者參加。 

第十七條     審查人員辦理圖說審核、竣工查驗或執行本辦法第二

十九條之一查驗簽證合格之案件，經前條專案小組審查認有

下列各款情形之一者，審查機構得視審查人員違失情節輕

重，處以記缺點或廢止審查人員派任證書；必要時，並移送

主管機關懲戒： 

一  申請圖說文件未齊全、內容不實或未依中央主管建築機

關或都發局頒定之申請文件格式申請者。 

二  裝修材料、分間牆、防火門或防火設備不符合建築技術

規則之規定者。 

三  妨害、破壞或變更防火避難設施、防火區劃、主要構造

或消防設備者。 

四  適用公寓大廈管理條例建築物，其裝修違反公寓大廈管

理條例第八條第一項規定，即查驗簽證合格者。 

五  未載明實際使用用途不符、未詳實斜線標繪違章建築或

與原核定使用之範圍不符，即查驗簽證合格者。 

六  不符合本辦法第二十九條之一規定之簡化審查申辦程

序條件，而未經都發局同意，逕予查驗簽證合格者。 

七  依第十二條簽發施工許可證未逐案向審查機構進行登

錄或其內容登載不實、擅自竄改者。 

八  其他經專案小組審認涉有違失情事者。 
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審查人員自第一次遭記缺點起，一年內再次遭記缺點

者，審查機構應終止對該審查人員之派任。 

審查人員自終止派任之日起，至任期屆滿後二年內，審

查機構不得再發給派任證書。 

第十八條    審查人員有下列情形之一者，審查機構不得指派其辦理

圖說審核及竣工查驗業務，已派任者，應終止其派任： 

一  資格不符合本辦法第八條規定者。 

二  依前條第一項規定廢止派任證書或依前條第二項規定

終止派任者。 

三  未於最近二年參與審查機構辦理之講習訓練者。 

四  派任證書供他人執行圖說審核及竣工查驗業務者。 

經終止派任審查人員辦理中之案件，審查機構應另輪派

其他審查人員接續辦理。 

第十九條    消防專業人員辦理室內裝修消防圖說、竣工簽證或依本

辦法第二十九條之一規定簡化審查申辦程序案件之消防簽

證，經專案小組審查，認有簽證不實之情形者，都發局得書

面通知消防局處理。 

第二十條    審查人員終止派任人數逾備查總人數十分之一者，都發

局得終止委託該審查機構辦理室內裝修審核及查驗作業。 

第二十一條    本準則所定書表格式，由都發局定之。 

第二十二條    本準則自發布日施行。 


