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招標文件收件 

成立採購案 

文件是否
符合規定 

補/退件 

招標公告(稿)呈判 

上網公告招標 

預算書成立及
招標文件擬定 

招標文件修正 

否 

是 

流程圖一  招標準備公告招標階段作業流程 

提供採購諮詢 

 採購法令說明、請示、資訊收集 
 採購諮詢服務 

 評估選擇適當之招決標方式 

詳代辦案件收退文件檢核表(附
表二) 

發包作業資料準備 

應檢具奉准簽呈併同招標資
訊詳述資料、預算書、廠商
資格審查表、招標文件及電
子檔 

委託採購 


