
法規名稱：臺北市政府環境保護局環保稽查大隊違反環境保護法規舉發案件處理程序作業要點

修正日期：民國 105 年 07 月 12 日

當次沿革：中華民國 105年 7月 12日於臺北市政府環境保護局環保稽查大隊內部網頁下達修正

名稱及全文 7點；並自 105年 8月 1日起生效

（原名稱：臺北市政府環境保護局衛生稽查大隊違反環境保護法規舉發案件處理程

序作業要點；新名稱：臺北市政府環境保護局環保稽查大隊違反環境保護法規舉發

案件處理程序作業要點）

一、為使違反環境保護法規案件，自舉發至行政執行各階段流程能有效管理，於限期改善、

    追蹤複查、裁決處罰、催繳、行政執行等程序相互銜接，作業順暢，並防止處理流程發

    生疏失進而杜絕弊端，特訂定本作業要點。

二、本作業要點所訂「舉發案件送件單」一式二聯，其中舉發通知書號碼欄及合計件數欄由

    原舉發單位內勤人員填寫，並將送件單一式二聯送交本大隊裁罰及救濟組簽收。經由裁

    罰及救濟組審視文件完備後，依該資料製作裁處書。

三、原舉發單位：

    （一）稽查人員就違反環境保護法規事項填寫舉發通知書上各欄，第一聯（通知聯）交

          被通知人簽收，第三聯（存根聯）留存原單位備查；惟限期改善案件，除舉發通

          知書上註記外，應於改善期限屆滿後 1個月內完成複查，若另有規定者，應優先

          適用。

    （二）原舉發單位指定專人填寫舉發案件送件單一式二聯，經單位主管核章後，連同舉

          發通知書第二聯（移送聯）及相關採證證物、查證紀錄表或資料送裁罰及救濟組

          簽收。

    （三）複查案件，稽查人員除詳填稽查紀錄單外，並將稽查結果拍照以資佐證，其有特

          殊原因者應專簽核備。

    （四）原舉發單位主管應依「填單不符處分要件標準表」之規定審核舉發通知書。

四、裁罰及救濟組：



    （一）原舉發單位應輸入舉發資料並檢送「舉發案件送件單」，承辦人員簽收舉發案件

          後，將「舉發案件送件單」第二聯交原舉發單位攜回留存。

    （二）依「填單不符處分要件標準表」審視舉發通知書是否正確，疏漏得以補正者，退

          請原舉發單位補正，並加蓋職名章；對不符處分要件、不合稽查作業程序、適用

          法條不當等理由者，應予註記，並將原舉發通知書連同「舉發案件不符處分要件

          補（退）件簽收單」退回原舉發單位依規定辦理。

    （三）原舉發單位逾裁處權時效或未能補正者，應依「臺北市政府環境保護局違反環保

          法規案件舉發通知書管理作業規定」，於舉發通知書存根聯背面註記撤銷理由，

          由原舉發單位主管核章，併同舉發通知書第二聯繳回勤務規劃督導組。

    （四）承辦人員按各類法規分類後，將舉發通知書第二聯依規定裁處。

五、執行及案管組：

    （一）收受裁處書合法送達且取得回執仍未繳款之案件，於 30日內辦理催繳。

    （二）催繳後仍未繳款者，重新函查被裁處人之戶籍資料及財產狀況後，移送行政執行

          署各分署申請強制執行。

          1.移送前若發現身分證字號或公司行號統一編號與查詢戶籍資料不符等缺失情形

            者，或裁處欄位填載缺漏，簽奉准後退回裁罰及救濟組查處。

          2.移送後經行政執行署各分署退案或退回補正之案件，應依規定補正或簽辦。

    （三）已申請強制執行之繳款案件，辦理結案登記、歸檔備查，將案件繳款情形定期函

          送行政執行署各分署登錄核銷。

六、督檢組：

    （一）本組成員由大隊長、副大隊長、勤務規劃督導組、裁罰及救濟組、執行及案管組

          組長、第一、二、三、四中隊中隊長，政風室主任、法制組員及遴選 1至 4位非主

          管人員組成，由大隊長擔任第一召集人，副大隊長擔任第二召集人。

    （二）本組應隨時查察舉發案件處理程序，發現疏失或疑義案件，各成員應主動簽報，

          必要時得於簽奉准後會同轄區中隊或本組成員 2人以上對特定案件實施調卷抽檢

          、督檢或複查，檢查結果並簽報大隊長或提報督檢組會議審議。

    （三）對舉發或裁處不服提起行政救濟之案件，裁罰及救濟組應查明違規等事由，依規

          定予以答覆。案情特殊者，應彙整提送督檢組，督檢組應擇期召開督檢會議審議

          。



七、違反本要點規定，依相關獎懲規定簽報處理。


