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一、臺北市立陽明教養院（以下簡稱本院）為有效運用指定用途捐款，使

    捐款資源發揮最大效用，並公開透明、充分揭露收支情形，依臺北市

    政府所屬各機關學校捐款收支管理要點第八點規定，特訂定本要點。

二、本院接受指定用途之捐款，應符合下列範圍之一：

（一）設施設備修繕或增購。

（二）服務對象直接照顧。

（三）服務對象活動費。

（四）推展身心障礙者福利服務事項。

（五）配合本院重大活動所需。

（六）指定生活區內照顧相關事宜。

三、本院不得接受附條件或增加經費負擔之捐款。但如評估有接受之必要

    ，應將接受之原因、效益、執行可行性及相關執行計畫，報府核准後

    始得辦理。

    本院不得接受業務監督對象之捐款。

    本院於標案招標期間不得接受投標廠商或其負責人之捐款。

    本院於契約履約期間不得接受與其有契約關係者之捐款；期間屆滿或

    契約終止、解除後之一年內，亦不得接受。

    違反前四項不得接受捐款之規定者，由本院視情節輕重，依相關規定

    議處。

    捐款指定之用途有執行困難或爭議者，本院得拒絕之。

四、捐款經費之收支，應依下列方式辦理：

（一）指定用途之捐款，不得任意變更用途，並應以代收代付方式，依會

      計程序辦理。

（二）非指定用途之捐款，應統一解繳市庫。

五、本院接受捐款應開立捐款收據，如捐款者指名之受贈人為自然人，應

    於收據上註明實際受贈人，並加註「非對政府捐款，屬代轉性質」。

六、指定用途捐款入帳流程如下：

（一）捐款人以匯款方式捐贈逕入本院捐款專戶，應請出納人員確認款項



      匯入事宜。

（二）捐款人以現款或支票方式捐贈時，出納人員應於收受之當日或次日

      下班前，將款項存入本院捐款專戶，並由社工課開立機關收據五聯

      單，第一聯由捐款人收執，第二聯統一於次月五日前函報臺北市政

      府社會局備查，第三聯由出納人員收存備查，第四聯由會計室登帳

      收存，第五聯由社工課留存備查。捐款如為支票，則俟其票據兌現

      後，方始入帳。

七、指定用途捐款收支，應依下列方式辦理：

（一）各單位辦理捐款收支案件，應會辦社工課及會計室，以利及時更新

      外界捐款運用情形及收支明細。

（二）捐款各項經費支出，依照政府採購法及市府相關規定辦理。

（三）捐款支用審核程序，依「臺北市立陽明教養院捐款管理委員會作業

      要點」第七點規定辦理。

（四）指定用途之捐款，於捐款指定業務執行完畢，尚有節餘，應將餘款

      全數解繳市庫。

（五）本院捐款專戶孳息全數解繳市庫。

八、本院應設置管理委員會，並訂定管理委員會作業要點審查本院指定用

    途捐款。其委員得包含捐款者代表或業務機關以外之人士。

九、本院捐款由首長指派會計、政風等人員組成查核小組，於每年八月底

    前由社工課會同查核小組實施捐款收支內部查核作業，並作成書面紀

    錄。

十、本院於每月份定期公告捐款者名單、金額及經費運用明細資訊，供大

    眾查閱。但得依捐款者之要求不公告特定事項。

    資訊公開方式，應依個人資料保護法及政府資訊公開法等相關規定辦

    理。


