
法規名稱：臺北市政府各機關學校購置租賃及管理公務車輛補充規定

修正日期：民國 108 年 05 月 20 日

當次沿革：中華民國 108年 5月 20日臺北市政府（108）府授秘總字第 1083006718號函修正第

6點條文；並自函頒日生效

一、臺北市政府（以下稱本府）為規範各機關、學校（以下稱各機關）因公購置租賃及管理

    公務車輛相關事宜，特訂定本補充規定。

二、各機關各類公務車輛，除符合道路交通安全規則第二條第一項第七款且供公務使用之特

    種車（以下稱特種車）外，以不再購置為原則。

三、各機關處理員工因公外出交通需求，應按下列優先順序辦理：

    （一）利用大眾運輸工具自行往返，並得依相關規定報支交通費。但遇下列事由得申請

          派車，惟應協調儘量循行車路線順路接駁同車共乘，以節省公帑：

          1.奉派臨時處理急要公務或緊急事故。

          2.執行連續多點之公務活動。

          3.載運重要或大型財貨器械。

          4.執行戒護、非預告之調查或稽查等特殊勤務。

          5.公出起迄地點之一，距最近大眾運輸停靠站點逾一公里，或候車間隔逾三十分

            鐘以上，交通不便。

          6.多人同車共乘公出。

          7.接待公務貴賓。

          8.經機關首長核准之團體活動。

    （二）前款派車申請，應運用現有車輛加強集中調派，遇車輛不敷調派，或經大眾運輸

          到達當地停靠站點後有前款各目情形者，得視必要情形，協調本府相關機關採跨

          機關調派車輛方式相互支援，或報支短程計程車資、租用車輛。

    （三）經依前二款處理，尚有全年用車日數機車逾九十六日以上、其他車輛逾一百二十

          日以上之常態用車需求，得移撥刊登於本府機關易物網之車輛。

    （四）無適當車輛可移撥，得按年度檢討現有各類車輛配置分布及運用情形，並參據以

          往用車頻率及里程紀錄分別以購置、租賃車輛方案進行年度成本效益分析後，擇



          符合業務需求且較經濟者辦理。屬各類小客車及小客貨兩用車者，並應將搭乘計

          程車方案納入效益分析。但購置或租用機車、特種車，得免進行年度成本效益分

          析。

    各機關報支短程計程車資，不得因搭乘多元計程車而致增加支出費用。但得視不同業務

    之實際交通需求，設定一般業務及各特定業務每趟短程計程車資報支上限，報經機關首

    長核定後，依限辦理。

    各機關協調本府相關機關採跨機關調派車輛方式相互支援，除另有協議外，由該支援車

    輛及駕駛所隸機關處理相關管理事宜及費用負擔。

    各機關透過移撥方式取得車輛，其排氣量不受第六點第三項之限制。但應以平價實用車

    款為限，且該移撥車輛不納入各機關車額數，於報廢後仍有購置需求，應循增購程序辦

    理。

    各機關進行年度成本效益分析，購車或租車得將車輛購租及管理維護、油料能源、外僱

    專責駕駛人力等成本納入，其中購置車輛年度成本得以購車款加計使用十年之稅費、養

    護費、保險費等費用後攤提計算；計程車得參據以往用車頻率里程依當地政府公告計程

    車費率估算。相關成本計算期間未滿一年者，按實際月份比例計算。

四、各一級機關應於每年一月起清查含所屬機關學校前一年度保管使用滿十二個月，而有閒

    置或低度使用情形之各類車輛（各區公所由本府民政局代為清查），其認定標準如下：

    （一）閒置車輛：

          1.機車年度行駛里程未達七百五十公里。

          2.其他車輛年度行駛里程未達三千公里。

    （二）低度使用車輛：

          1.機車年度行程里程逾七百五十公里以上，未達一千五百公里或年度用車日數未

            達九十六日。

          2.其他車輛年度行駛里程逾三千公里以上，未達六千公里或年度用車日數未達一

            百二十日。

    各機關之特種車、各型大貨車，及專供機關轄管園區、廠區內部作業用且車齡逾十年以

    上車輛，得由各負責清查之一級機關依業務情況另訂閒置、低度使用認定標準。

五、各一級機關經清查有年度閒置車輛情形者，應於每年二月底前彙整車輛基本資料、用車

    數據及造成閒置原因提報本府，除經本府另予指定處理方式者外，應督導車輛所隸機關



    於三月中旬至六月底期間刊登本府機關易物網，供有常態用車需求之其他機關依本府財

    產管理相關規定辦理移撥。但年度內同一機關有兩輛以上同類車種（公務小客車、小客

    貨兩用車、小貨車視為同一類車種）屬閒置車輛者，得於提報本府時併計其年度行駛里

    程總數進行檢討，以該車種閒置車輛所定里程數為基數，每滿一基數免除一輛刊登本府

    機關易物網。

    各一級機關經清查有年度低度使用車輛情形者，應於每年二月底前依下列方式核定改善

    措施：

    （一）由機關事務單位集中調派，並宣導同仁適度使用。

    （二）協調相關機關以跨機關調派方式提增使用率。

    （三）比照閒置車輛作業方式辦理。

    各負責清查之一級機關應持續列管追蹤閒置及低度使用車輛之改善情形。同機關同一車

    輛兩年度符合閒置情形者，應由負責清查之一級機關檢討責任，並提報本府核備，本府

    則將依其數量核減該機關同類車種車額數。

    各機關刊登於本府機關易物網之車輛，應逐車敘明車況堪用情形、油耗表現、車齡、累

    計行駛里程數、待補繳稅費金額、待修項目估價情形，並附車輛內裝及外觀相關照片。

六、各機關依第三點第一項第四款檢討結果，以購置車輛較符合業務需求且較經濟者，應依

    各年度本市總預算編製要點規定，將相關資料送交本府主計處，由該處組成專案小組進

    行先期審查後，報請本府核定該機關車輛配置數及得購置車輛數。

    各機關各類車輛配置原則如下：

    （一）特種車：

          1.現有車輛遇符合報廢條件者，得以民國一百零七年底同類車種既有車額數，併

            計本府核減車額數檢討結果，配置其車輛數，並依實際需求逐年汰換。

          2.其他情況之增購或汰換，由專案小組綜合考量現有車輛使用管理及維護情形、

            業務性質與車輛地域分布情況、有無另訂特種車閒置或低度使用認定標準及其

            合理性、財政狀況等因素，本精實原則覈實配置。

    （二）專用車：

          1.市長、副市長、秘書長、副秘書長、各一級機關首長、本市市立大學校長，得

            配置專用車，並以小客車為限。其現有專用車遇符合報廢條件者，得以機關、

            所屬機關或依前點移撥他機關小客車替代。如因情況特殊確有購置必要，應於

            第一項所定先期審查階段，由機關自行專案報經本府核准後，方得辦理。

          2.各二級機關簡任（含比照或相當簡任）十一職等（含跨列）以上首長、各區區



            長，原配置之專用車於車輛報廢後，不得汰換，或借用、移撥機關現有車輛或

            他機關車輛。

          3.各一級機關副首長、前目以外二級機關首長之現有專用車，自民國一百零八年

            七月一日起改列為公務小客車，納入機關車輛集中調派，惟得優先供上述人員

            公務行程使用至報廢為止。

    （三）公務小客車、小客貨兩用車、小貨車、大客車、大貨車、機車、其他車種：均不

          得增購或汰換。但得依前點移撥他機關同類車輛替代。如因情況特殊確有購置必

          要，由第一項所定專案小組綜合考量機關所在地與業務管轄區域之交通可及性、

          現有車輛使用管理維護情形、業務性質與車輛地域分配情況、年度成本效益分析

          結果、擬購車款價格合理性及功能適切性、購入後預估之年度行駛里程及用車日

          數、財政狀況等因素，併計本府核減車額數檢討結果，本精實原則覈實配置。

    各機關經本府核准得購置車輛者，其購置原則如下：

    （一）各類小客車及小客貨兩用車：

          1.專用車：市長得購置排氣量二千五百 CC以下小客車，並得選擇四輪傳動車輛；

            副市長、秘書長得購置排氣量二千 CC以下小客車；副秘書長、各一級機關首長

            、本市市立大學校長得購置排氣量一千八百 CC以下小客車。

          2.公務小客車、小客貨兩用車：如無其他特殊需要或特殊路況使用需求，應優先

            以排氣量一千六百 CC以下五門掀背式車款為主，以利車內空間多功能運用。

          3.機關購置各類小客車及小客貨兩用車，應以能源效率一級或二級者為限；如歲

            出額度足敷容納，得優先購置電動車等新能源車款。

    （二）機車：應優先購置電動機車；如購置電動自行車，應配有里程表，並追蹤使用效

          益。

    （三）其餘各類車輛：依實際需要及預算容納情形購置適當車輛。

七、除業務上有特殊需求並專案報經本府核准者外，各機關應於各年度本市總預算所定公務

    車輛編列基準範圍內，依預算書所列車種辦理包含該車輛所需各項配備（含貨物稅）之

    購置事宜。所編預算不得流入、流出；如有賸餘，應予繳庫；如屬汰換車輛，購置新車

    之預算應分配於舊車使用年限屆滿當月之後。

八、各機關不得勻用各界捐款及外募款項等經費支應購車價款。但得於本府核定該機關該類

    車輛配置數範圍內，依捐款指定購置或受贈特種車，或報經本府核准後辦理其他車種之



    購置或受贈。

    各機關除依本補充規定辦理外，不得於其他計畫或工程、勞務採購契約內納列提供機關

    使用之車輛，或進用人力供專責駕駛運用。

九、各機關公務車輛有下列情形之一，得依本府財產管理相關規定辦理財產報廢，如車況正

    常，得酌予延長使用年限：

    （一）各類車輛行駛里程滿二十五萬公里。

    （二）機車車齡滿六年，小客車、小客貨兩用車以外之其他車輛車齡滿十五年。

    （三）機車以外各類車輛行駛里程滿十二萬五千公里，且其車齡偵緝（防）車或警用巡

          邏車滿七年、大客車滿十二年、其他車輛滿十年。

    各機關公務車輛有下列情形之一者，應辦理財產報廢：

    （一）車齡滿十五年之各類小客車、小客貨兩用車。

    （二）符合車輛管理手冊第三十九點第二項第三款應報廢情形者。

    （三）閒置或低度使用車輛，經刊登本府機關易物網後無機關承接且無其他適當方法處

          理者。

    （四）配合本府環保政策應予報廢者。

    辦理財產報廢之車輛，應至公路監理機關辦理牌照繳銷。但依其車況已無法修護使用，

    或該車種因環保政策於相關主管機關提供高額汰換補助金額予個人者，應向公路監理機

    關辦理車輛報廢，不得辦理牌照繳銷致車體轉至他人重新領牌。

    經許可設置之救護車依「救護車及救護車營業機構設置設立許可管理辦法」，自首次發

    給行車執照日起滿十年者，應廢止其設置許可，不得再以救護車用途繼續使用。

十、各機關有因公租用車輛需求者，應依業務需求於機關歲出額度內覈實編列預算並予控管

    ，其租用原則如下：

    （一）租用車輛以即用即還為原則，不得全時租用或以短期租約型態變相供長期使用，

          亦不得將租賃車常態供專用車使用。

    （二）採非即用即還方式租用特定小客車或小客貨兩用車，或雖採即用即還而每月借租

          日數達十八日以上者，應參照第三點第一項第四款規定進行年度成本效益分析，

          其租約期間每輛平均月租金於未附帶駕駛及油料費用下，燃油小客車及二千 CC以

          下燃油小客貨兩用車不得逾新臺幣一萬元，超過二千 CC至二千五百 CC以下之燃油

          小客貨兩用車不得逾新臺幣一萬二千五百元。



    （三）租用車輛相關費用如依車齡或車型等級而異者，應以車齡三年以上車況良好之平

          價實用車款為主，除禮賓及因應臨時或特殊需要之用車外，不得使用奢華車款或

          性能級距超出公務需求必要範圍，而致增加支出費用。

    （四）租用機車應以電動機車優先。租用其他車輛如歲出額度足敷容納，得優先租用平

          價實用之電動車等新能源車款。

十一、各機關購置或租賃車輛，得利用共同供應契約辦理。

      各機關因業務需以租賃車經常行駛相似路線或範圍者，得將年度需用趟次及採購金額

      上限循採購程序辦理；屬短程路線且使用頻繁，得洽計程車業者於特定時段待命排班

      ，於使用時依約定費率計費。

十二、各機關不得以報支短程計程車資或使用現有車輛及租用車輛等方式，供員工上下班搭

      乘使用。但下列情形不在此限：

      （一）員工於未上班時奉派緊急前往服務單位或出勤地點處理急要公務，或於大眾運

            輸營業時間外由住家往返服務單位或出勤地點，經機關首長或其授權人員核准

            。

      （二）奉派出勤處理非常態性公務，出勤人員得於機關所指派車輛必要之行車路線中

            途或鄰近之大眾運輸停靠站，上車前往出勤地點上班或下車下班。經機關同意

            報支短程計程車資者，得視由住家或服務機關前往出勤地點上班之行車里程擇

            低報支車資；出勤地點有交通不便因素而於公務結束後不需返回服務單位者，

            得報支至鄰近之大眾運輸停靠站下班車資。

      （三）配置專用車人員得使用專用車上下班。但遇所配置專用車因故無法出勤，或為

            減輕駕駛加班接送其上下班及假日勤務之負擔，得依規定報支短程計程車資或

            租用車輛。

      前項第一款、第二款情形遇多人出勤時，應協調儘量循行車路線順路接駁同車共乘，

      以節省公帑。

十三、各機關現有燃油機車車齡滿十年者，應儘速辦理報廢汰除，或視預算容納情形逐年報

      廢汰換為電動機車，並於民國一百十七年底前全數汰除或汰換。

      各機關依本府環保政策成立綠色公務車隊，經本府專案核准購置或租賃電動車等新能



      源車款者，得排除適用本補充規定相關限制。

十四、各機關以接受補（協）助經費，或以本市各營業基金、非營業特種基金所購置及租賃

      管理用之車輛，準用本補充規定。

十五、本補充規定未盡之車輛管理事宜，悉參照「車輛管理手冊」辦理。


