
法規名稱：臺北市政府都市發展局補助行政法人作業規範

制(訂)定日期：民國 112 年 06 月 14 日

當次沿革：中華民國 112年 6月 14日臺北市政府都市發展局（112）北市都服字第

11230409541號令訂定發布全文 9點；並自 112年 6月 19日起生效

一、臺北市政府都市發展局（以下簡稱都發局）為補助臺北市住宅及都市

    更新中心（以下簡稱行政法人）營運管理及執行臺北市住宅及都市更

    新任務，並提升補助效益，特訂定本作業規範。

二、本作業規範補助項目如下：

（一）行政法人為修繕社會住宅興辦事業計畫研擬作業費、業務推動費、

      土地租金、融資利息、非自償性經費及承租公有財產支付之租金。

（二）其他經都發局指定用途補助。

三、行政法人應依補助款預算數額度，於都發局書面通知所定期限內提報

    補助費用需求計畫書，向都發局申請補助。

    前項補助費用需求計畫書，應載明下列事項：

（一）計畫目標。

（二）計畫內容：包含優先補助範圍、辦理期程、執行人力等執行方式。

（三）經費預估：包含補助項目及相關作業費。

（四）預期成效。

（五）其他經都發局要求之事項。

四、經都發局同意補助者，行政法人應按季檢附領據及收支清單向都發局

    申請核銷撥款，後續由行政法人檢附收支清單辦理結報，行政法人並

    自行保存各項支用單據；上述支用單據都發局應於事後審核並作成相

    關紀錄。因故無法繼續執行或於年度計畫辦理結束後尚有結餘款，行

    政法人應按補助比例繳回。

五、經費收支應依下列規定辦理：

（一）都發局應要求行政法人開立補助專戶，接受之補助、補助之孳息及

      其他衍生收入，應全數匯入專戶，專款專用，同時接受都發局查核

      。

（二）講師費、專家學者出席費如以都發局補助款支付，應以行政院規定

      之講座鐘點費支給表為上限。

（三）補助款如涉及採購事項，都發局補助金額占採購金額半數以上，且

      補助金額在公告金額以上者，應依政府採購法規定辦理。



（四）補助款如涉及出國辦理項目，其出國經費應於預算書內單獨編列，

      並於提報年度營運計畫時一併提出，相關人員出國旅費應參照國外

      出差旅費報支要點辦理經費核銷作業，並於返國後三個月內參照臺

      北市政府及所屬各機關公務出國報告處理注意事項規定，提交出國

      報告予都發局審查。

（五）辦理政策宣導，應依預算法第六十二條之一規定，明確標示其為廣

      告且揭示辦理或補助機關、單位名稱，不得以置入性行銷方式進行

      。

（六）經費應依指定用途支用，其餘未列事項，應依補助費用需求計畫書

      或相關會議結論辦理。

（七）經費應依原訂用途別支用，各一級用途別科目經費間之流用幅度不

      得超過百分之二十，其流用幅度超過百分之二十者應敘明理由報經

      都發局同意始得動支，且資本門費用不得流出，人事費不得與其他

      預算科目經費勻支流用。

六、都發局就補助款執行情形、內容品質、成果效益、財務運作狀況等事

    項進行督導與考核之規定如下：

（一）行政法人應於會計年度終了後十日內提送補助款執行情形予都發局

      。

（二）查驗稽核工作：

      1.都發局每年得委託律師、會計師或其他專業人員就補助款使用事

        項為必要之查核，並就查核內容作成相關紀錄。

      2.都發局應定期或不定期辦理查驗稽核工作，必要時得商請專業人

        員偕同，並就查驗稽核內容作成相關紀錄。都發局為進行查核工

        作而向行政法人查閱簿籍、支用單據及其他文件，或檢查現金、

        財物時，行政法人不得隱匿或拒絕；都發局如有疑問，行政法人

        應為詳細之答復。

      3.都發局認有必要時，並得要求行政法人提示各項有關簿籍、支用

        單據及其他文件，且得複製文件，行政法人不得拒絕。

    前項考核結果應提供行政法人績效評鑑委員會參考，並得作為次年度

    經費補助之參考依據。

七、其他注意事項，規定如下：

（一）行政法人申請中央或其他政府單位補助，且納入中央機關、臺北市

      政府（以下簡稱本府）或所屬機關預算者，應從其補助單位之相關



      規定。

（二）同一案件向二個以上機關提出申請補助，應列明全部經費內容，及

      向各機關申請補助之項目及金額。

（三）如經本府監督、臺北市議會審議及審計機關審查後，認定補助款有

      需繳回之情事者，行政法人應繳回該部分補助款。

（四）補助款之支用單據應依訂定會計制度規定妥善保存，如經都發局查

      核發現未依規定妥善保存致有毀損、滅失等情事，都發局應視情節

      輕重酌減嗣後補助款或停止補助一年至五年。

（五）行政法人申請補助，應本誠信原則，對辦理結報所提出資料內容之

      真實性負責，如有不實，應負相關責任。

（六）行政法人執行計畫所得之成果資料，都發局得於辦理市政宣傳工作

      時，為各種方式之無償使用。

八、有下列情事之一者，都發局得視情節輕重，撤銷或廢止原核准補助處

    分之全部或一部，並命行政法人返還已撥付之全部或一部補助款：

（一）以詐欺或其他不正方式申請補助或檢具之資料虛偽不實。

（二）行政法人規避、妨礙或拒絕第六點所定之督導與考核。

（三）未經都發局同意，擅自變更補助需求計畫。

（四）無正當理由停止執行、各階段應執行事項未依限完成情節重大或其

      他可歸責行政法人因素致無法執行補助需求計畫。

（五）未依補助經費之用途支用，或有虛報、浮報等情事。

（六）違反前點第二款規定，有不實隱匿或造假情事。

（七）其他違反臺北市住宅及都市更新中心設置自治條例、本作業規範等

      相關法令規定之情事。

九、本作業規範所定書表格式，由都發局另定之。


