
教育類：案件編號 8 

臺北市立圖書館 

「臺北市立圖書館場地租借申請」作業流程圖 

 

權責單位 作業流程 處理時限 

總 

館  

 
 

1. 

2. 

共 0.25日（2

小時） 

 3. 

3.1 

3.2 

3.3 

4. 

共 0.5日（4

小時） 

  

 5. 

5.1   

6. 

共 0.25日（2

小時） 

 

 

 

受理方式：網路申辦（全程式） 

總處理時限：1 日(含假日/日曆日) 

 

  

3.3駁回 

3.1 

通知

補正
符合 不符合 

6.回復申請人 

5.1駁回 

不符合 

符合 

5.繳費審查 

1.收件 

2.確定活動日期 

3.審查 
3.2補正資

料審查 

符合 

不符合 

4.通知繳交保證

金及場地使用費 



教育類：案件編號 8 

臺北市立圖書館 

「臺北市立圖書館場地租借申請」作業流程圖 

 

權責單位 作業流程 處理時限 

總 

館 

或 

場 

地 

所 

在 

權 

管 

分 

館 

 
 

1. 

2. 

共 0.5日（4

小時） 

 3. 

3.1 

3.2 

3.3 

4. 

共 1日 

  

  

 

 

 

 
 

 

5. 

5.1 

6. 

共 0.5日（4

小時） 

受理方式：臨櫃親自申辦、傳真申辦、郵寄申辦 

總處理時限：2 日(含假日/日曆日) 

 

3.3駁回 

符合 

3.1 

通知

補正 不符合 

1.收件 

2.確定活動日期 

3.審查 

不符合 

3.2補正

資料審查 

符合 

6.回復申請人 

5.1駁回 

不符合 

符合 

5.繳費審查 

4.通知繳交保證

金及場地使用費 

符合 


