
               住院慰問作業流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

醫院或服勤單位傳真通報或役

男自行申請且住院事實 

刪除慰問 

簽請慰問金 

派人至醫院發放慰問金如出院

者請區公所代為致送慰問金 

將收據彙整並核銷轉帳 

檢視住院紀錄是否 

重複慰問或未達 3日 

是 

否 

查證是否為本市義務役

役男或於本府各機關服

勤之替代役役男 

否 
刪除慰問 
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