
農產品批發市場申請補助費作業流程圖(C07) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

農產品批發市場經營主體提出計畫申請 

計畫審查作業 

補助款仍有結餘者，臺北市市場處得再次公告受理申請 

計畫核准或駁回 

臺北市市場處依據預算公告申請 

辦理經費核銷作業 

臺北市市場處(業務單位) 

農產品批發市場經營主體 

臺北市市場處(業務單位) 

臺北市市場處(業務單位) 

臺北市市場處(業務單位主辦，
會辦秘書室、會計室協辦) 

臺北市市場處(業務單位) 
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農產品批發市場申請補助費說明表 

工作項目 作業程序說明及控制重點 法令依據與參考

資料 

使用表單 

農產品批發市

場申請補助費

(C07) 

一、作業程序 

（一）申請補助程序及應備文件：申請單位

須研提細部計畫，其內容應包含計畫

名稱、計畫依據、主辦單位、計畫聯

絡人、執行期限、實施地點、計畫內

容、實施方法與步驟、預算細目及預

期效益等，並檢附光碟片於申請時間

內函送本處。 

（二）審查程序及相關標準： 

   1、申請案依第六點規範初步審查，所附

文件不齊或不完整，本處得通知限期

補正，未於期限內補正者，本處不予

受理。初步審查通過後，本處得組成

審查小組審核計畫內容及補助金額。 

   2、申請計畫須符合本申請須知第二點規

範，並用於本市農產品批發市場及其

附屬設施。 

3、申請計畫詳實可行之程度。 

4、預估提升本市農產品批發交易之經濟

效益。 

5、活動性質之計畫應評估受益人數。 

6、以前年度計畫執行成效。 

（三）經費之撥補及核銷程序： 

   1、經本處審核通過之細部計畫，由申請

單位製據向本處申請核撥補助款，本

處得依計畫之性質採一次或分期核

撥。 

2、申請單位於計畫執行完畢後一個月內

或年度結束前，將執行成果送本處備

查，補助經費如有剩餘應依原核定計

畫總經費之分攤比例申算後繳還本

處，受補助經費產生之利息或其他        

衍生收入應於結報時繳回。 

   3、補助經費如為計畫支出之全部或一半

以上者，計畫執行完畢後應將原始憑

證依預算科目分類，並製表繳回本

處。受補助經費結報時，所檢附之支

出憑證應依支出憑證處理要點規定辦

理，並應詳列支出用途及全部實支經

費總額，同一案件由二個以上機關補

助者，應列明各機關實際補助金額。 

  （四）補助經費如為計畫支出之一半以下

者，計畫執行完畢後，申請單位應妥

1.臺北市市場處

補助農產品批

發市場經營主

體申請須知 

2.預算法。 

3.會計法。 

 

1. 計畫預算編列

原則。 

2、批發市場補助

細部計畫 

3、執行成果報告 

4、支出憑證清冊 
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工作項目 作業程序說明及控制重點 法令依據與參考

資料 

使用表單 

為保管相關原始憑證，本處得派員抽

查之。 

  （五）留存申請單位之原始憑證，應依會

計法規定妥善保存與銷毀，已屆保存

年限之銷毀，應函報原補助機關轉請

審計機關同意。如遇有提前銷毀，或

有毀損、滅失等情事時，應敘明原因

及處理情形，函報原補助機關轉請審

計機關同意。 

  （六）計畫執行期間，如需流用者，須辦

理計畫變更申請。 

二、控制重點： 

對補助案件之考核採書面審查及實地抽

查等方式辦理，申請單位應配合本處之

批發市場經營主體績效評估作業，未配

合者本處得減少或收回補助款，考核情

形不佳者，本處得逕減少補助款，並列

入該單位下次申請補助核定之重要依

據。 
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臺北市市場處機關內部控制自行評估表 

年度 

自行評估單位：批發市場科 
內部控制工作項目：農產品批發市場申請補助費作業(C07) 

評估日期：    年  月  日 
 

評估重點 

評估情形 未落實 

情形說明 
改善措施 落

實 

未

落

實 

未

發

生 

一、作業流程有效性：      

(一)作業流程圖圖示符合臺北市政府實施內

部控制制度作業原則規定。  
   

  

(二)作業程序列出詳細步驟。      

(三)法令依據與參考資料欄列明應使用之相

關法令依據或參考資料。 
   

  

(四)使用表單欄列明所須使用之一切表單。      

(五)內部控制制度是否有效設計及執行。      

二、其他評估重點項目：      

(一) 是否合於補助標準。      

(二) 申請補助程序及應備文件是否齊備。      

(三) 是否經過審查程序。      

(四) 經費之撥補及核銷程序是否符合會計

規定。 
   

  

(五) 申請單位如有特殊情形須變更計畫

者，是否先報本處核准。 
   

  

(六) 經費督導及考核是否符合規定。      

評估人：           覆核：                單位主管： 
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