
   

總統府職員因故遲延或未能刷卡通知單         

 

年   月   日 

單 位 職 稱 姓 名

   

本人有下列原因未能刷 
上班卡 

下班卡 
起 迄 時 間

一、奉派赴府外參加會議。 

自  月  日  時  分 起

 

 

至  月  日  時  分 止

二、臨時奉交辦事項公出。 

三、交通阻塞、誤點或事故。 

四、忘記刷卡 

經於 時 分到府（離府）。

審 核 人 員 簽 章  單 位 主 管 批 示

  

 

附註:本單請當事人就原因欄打（ˇ）；經單位主管核准後，送人事處第二

科登錄。 

 


