
總 統 府 資 訊 業 務 需 求 單 

一、需求欄：（本欄請申請單位填寫） 申請日期：  年  月  日

需求單位  希望完成日期   年  月  日 

需求類別 □軟體維護 

□硬體維修 

□軟硬體請購 

□權限異動 

□移機申請 

□多功能電腦教室 

□其他 

需求原因、現況描述及需求說明： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備註： 

一、權限異動之申請，應填寫申請人中英文姓名、身分證字號、出生年月日、職稱、

使用之應用作業系統名稱及所需權限等資料。 

二、軟體維護之申請，應填寫應用作業系統名稱、系統修改或功能新增之需求詳述等

相關資料。 

 

申請人：  審核人員：  單位一級主管： 
(或授權代理人)  

 



 

二、擬辦欄：（本欄由第二局第二科填寫） 

預定完成日期： 年    月    日預定工作日數： 日

擬辦： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承辦人：  審核人員：  單位一級主管：  

 
三、回覆欄：（本欄由第二局第二科填寫） 完成日期：  年  月  日 

處理情形及結果： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承辦人：  審核人員：  單位一級主管：  

 

 


