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附件 14：每日公報格式 
 

（單位名稱）每日公報 第 XX 號 中華民國 XXX 年 XX 月 XX 日 

駐地：○○○○○○○○ 

一、○○○○○○○○○○○○○○，○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○，○○○○○○。 

二、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。 

三、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○。 

（單位條戳章） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

說明： 
一、每日公報上下左右均各留 2.5cm。 
二、「每日公報」4 個字使用 20 號字體。 
三、內文使用 16 號字體。 
四、日期、駐地使用 12 號字體。 
五、行距採固定行距，行高 24pt。 
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