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附件 33：會辦單格式 

 
                                         會辦字號：12 號字 

機關全銜 會辦單20號字 
密等及解密條件：○ (○○○○○○○○○○○○○) 12 號字 

來文單位：○○○○○○○○ 12 號字 

來文字號：○○○○字第 XXXXXXXXXX 號 12 號字 

附件：名稱，媒體型式，數量，計量單位。12 號字   

案情摘要：○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

○○○○○○○○○○○○○○○○○ 16 號字 

受會單位：○○○○○16 號字 

送會目的： 

一、○○○○○○○○○○○○○○○16 號字 

二、○○○○○○○○○○○○○○○16 號字 

分會單位：12 號字 

收會時間：12 號字                     退轉時間：12 號字         

會畢時間：12 號字 

主辦單位電話：12 號字 

主辦單位簽章：12 號字 
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附件 33-1：會辦單格式（連續會） 

                                         會辦字號：12 號字 

機關全銜 會辦單20號字 
密等及解密條件：○ (○○○○○○○○○○○○○) 12 號字 

來文單位：○○○○○○○○ 12 號字 

來文字號：○○○○字第 XXXXXXXXXX 號 12 號字 

附件：名稱，媒體型式，數量，計量單位。12 號字   

案情摘要：○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 
○○○○○○○○○○○○○○○○○ 16 號字 

第一受會單位：○○○○○16 號字 

送會目的：○○○○○○○○○○○○○○○16 號字 

收會時間：12 號字                     退轉時間：12 號字         

第二受會單位：○○○○○16 號字 

送會目的： 

一、○○○○○○○○○○○○○○○16 號字 

二、○○○○○○○○○○○○○○○16 號字 

收會時間：12 號字                     退轉時間：12 號字         

會畢時間：12 號字 

主辦單位電話：12 號字 

主辦單位簽章：12 號字 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

判
分 

核
區 

  

副

部

長 

部

長 

Ｖ 

 

主

任

司

長 

常

務

次

長 

  

處

長

副
主
任
副
司
長

2.5cm 
2.5cm

本件保存    年                縮影：                  檔號： 

9906251400 

4副主任 

9906250830

2副處長 

9906251000

3 處長 

9906250800 

1承辦人員 

9906260900

5 主任 

1cm 1.5cm 
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附件 33-2：會辦意見 

 

會辦意見 20 號字 

單位：○○○○16 號字 
意見： 
一、○○○○○○○○○○○。 
二、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。 
三、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○。16 號字 

簽章：12 號字 
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附件 33-3：機密件會辦單範例 

會辦字號：國部會 99000621 號 12 號字 

 

機關全銜 會辦單20號字 
密等及解密條件：機密 (本件屬國家機密亦屬國防秘密，保密至民國108年10月16日) 12 號字 
來文單位：行政院研究發展考核委員會 12 號字 

來文字號：會訊字第 0992360893 號 12 號字 
附件：所見情形，紙本，8，頁。12 號字   

案情摘要：「○○專案」99 年工作執行成效統計。 16 號字 

適用法規：本件屬國軍兵力結構調整規劃，外洩後將有利

他國或減損我國情蒐、研析、處理或運用，依

「國家機密保護法」第 4 條第 3 款及「國家機

密保護法施行細則」第 2 條第 1 款、第 7 條第

2 款及「軍事機密與國防秘密種類範園等級劃

分準則」第 3 條第 2 款、第 16 條第 1 款、第

20 條第項第 3 款，建議核予「機密」及之「

國家機密亦屬國防秘密」，保密至民國 108 年

10 月 16 日解除密等。16 號字 

附件：名稱，媒體型式，數量，計量單位。16 號字 

第一受會單位：○○○○○16 號字 

送會目的：○○○○○○○○○○○○○○○16 號字 

收會時間：12 號字                     退轉時間：12 號字         

會畢時間：12 號字 

主辦單位電話：12 號字 

主辦單位簽章：12 號字 
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附件 33-4：機密件會辦單範例 
 

 

 

會辦意見 20 號字 

單位：○○○○16 號字 
意見： 
一、○○○○○○○○○○○。 
二、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。 
三、本件為與國家政務或事務有利害關係而應保守之秘密，依刑

法第 132 條第 1 項規定，核予「密」級之「一般公務機密」，

保密至民國０年０月０日解除機密。16 號字 

簽章：12 號字 
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