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附件五  現金餘額分析表格式 

一、 格式：       （單位全銜） 

         現 金 餘 額 分 析 表 
金額單位：新臺幣元    資料日期：截至 年 月 日止   編製日期： 年 月 日 

區      分            金      額合     計 

經管各項費款： 

 （01）借入款 

 （02）暫收款 

 （03）一般行政費 

 （04）部隊特別補助 

 （05）主副食費 

 （06）政戰綜合作業 

 （07） 

 （08） 

   ： 

 （18） 

  

                     ------------- 

   經管各項費款合計 

                                                        ------------ 

減：墊借款 

                 

                                         ------------- 

    

                                                        ------------   

經管各項費款合計減墊借款，法定準備金後餘額 

                                                        ============ 

經管現金： 

 櫃存現金 

 機關專戶存款（    帳號    ） 

 機關專戶存款（    帳號    ） 

 機關專戶存款（    帳號    ）            

                                         ------------- 

經管現金餘額                                     

                                                        ============ 

附 

註 

1. 年 月 日奉核定櫃存現金最高限額為新臺幣               元整 

2. 收入傳票  ~  號、支出傳票  ~  號、轉帳傳票  ~  號，合計  筆 

3.  

會計：                 主辦會計：                 單位主官：                
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二、 編製說明： 

（一） 本表為使用現金收支登記簿之單位在特定日之現金餘額狀況之報告，依

據現金收支登記簿編製。 

（二） 每月終了日，本表至少編製一式四份，一份由製表人存查，一份呈本單

位主官核閱後存查，餘呈上級預算支用單位一份存查。 

（三） 編製本表應注意事項： 

1. 在表頭規定部位分別填註本單位名稱、資料截止年月日及編製日期。 

2. 表內填寫經管各項費款之名稱及金額，並填寫墊借款金額。 

3. 現金餘額依櫃存現金及各存款帳戶分別填列。 

4. 經管各項費款金額合計數減墊借款後之餘款，應與「現金餘額合計數」

相等。 

（四） 本表編妥後，應在規定部位加蓋各級人員職銜章，不須加蓋單位印信。 

（五） 本表為對內作業應用，不列入報表管制。 


