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附件十一  明細分類帳格式 

一、 格式：（橫式） 

                      （單 位 全 銜）       

            （總分類帳科目名稱）明 細 分 類 帳           第  頁             

  （   年度） 

科目編號及

名 稱 
 

日 期 

記 帳 

憑 證 

字 號 

摘 要 借 方 金 額 貸 方 金 額 

借

貸

餘 

餘 額 
查 帳 

註 記 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

二、 記載說明： 

（一） 本帳為對總分類帳個別科目之明細分類紀錄，並據以編造各該科目之明

細表。 

（二） 本帳按會計年度設置，各科目明細分類帳設置原則見「會計科目」章規

定。 

（三） 本帳登記及結帳劃線等方法與總分類帳同。 

（四） 分戶帳帳頁格式及記載方式同本帳格式，惟總分類帳科目名稱改填明細

分類帳科目名稱或現金收支登記簿中之費別，明細分類帳字樣改為分戶

帳。 


