
 

附件五：媒體檔案遞送單

系統代號 媒 體 檔 案 遞 送 單 遞送單編號

營利事業
統一編號

送件

日期

年
月
日

送貨單種類 年度 流水號

媒體收件單

位
稅籍編號 ○A○B○C○D

資料區分 ○原始資料     ○更正後資料     原遞送單編號

媒體內容結

構

形式 資料碼 容量 退件原因

光碟片 ASCII       MB/KB

○形式不符

○資料碼不符

○容量不符

○資料長度不符

○總件數不符

○檔案內容不符

○作業已完成

○其他原因

媒體外標籤 資料名稱 資料年月 光碟編號 件數

□帳簿資料(

合併)檔

附註

中文內碼種

類
送件單位業務負責人

共計　(片)　　　　　件

收件單位核章

UTF-8 碼

組室 姓名 資訊室操作人 電話

地址 傳真電話 注意事項

凡因檔案無法處理退回媒

體者，請重新錄製檔案，

於期限屆滿前更正遞送。

第一聯：送件聯（收件單位留存）
第二聯：存根聯




