
附件十六：個人資料安全事件通報單（第 1版）

經濟部標準檢驗局（○○分局）

個人資料安全事件通報單

由通報單位/分局之個人資料保護聯絡人員填寫

單位/分局

個人資料保
護聯絡人員

職稱/姓名

聯絡方式

個人資料保
護專責人員

職稱/姓名

聯絡方式

通報時間 　　　年　　月　　日　　時　　分

事件紀錄

發生時間 　　　年　　月　　日　　時　　分

發生地點

事件發生單位
□單位：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
□委外廠商：　　　　　　　　　　　　　　　　

個人資料承辦
人

事件說明

個人資料範圍

個人資料儲存
媒體

□紙本　□電子檔案　□系統資料庫
□光碟片　□USB碟　□可攜式硬碟　□記憶卡
□其他：　　　　　　　

本局個人資料保護推動執行小組（以下簡稱本小組）行政組填寫

初步分析

本小組行政組
受理通報時間

　　　年　　月　　日　　時　　分

儲存媒體所實
施之控制與對
當事人權益損
害分析
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機密等級：普通密 機密 極機密絕對機密
公開等級：主動公開 公開 限制公開 不予公開
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事件判斷及通
報應變

□非個人資料安全事件（不處理，逕予結案）
□疑似個人資料安全事件（持續觀察，暫不處理）
□依儲存媒體實施之控制強度，判斷應不致於損害當事人權

益。
補償性處理：　　　　　　　　　　　　　　　　　

□屬個人資料安全事故，執行以下行動：
1.電子資料通報應通報資訊服務台

□非屬電子資料
□電子資料，通報時間　　年　月　日　時　分

2.24小時內組成應變小組(依附件十五「個人資料類別隱私衝
擊分級表」進行分級)
□第1級或第2級：
□由發生個人資料安全事故之單位主管或分局之分局長

召集，其在受託廠商發生時，由承辦單位主管或分局
之分局長召集。

□應變小組成員，由發生個人資料安全事故之單位、分
局或委外案件承辦單位、分局之個人資料保護專責人
員、聯絡人員、個人資料承辦人及應變相關作業人員
組成。

□第3級：
□由本小組召集。
□應變小組成員，由發生個人資料安全事故之單位或分

局、委外案件承辦單位或分局之單位主管或分局長、
該單位或分局之個人資料保護專責人員、聯絡人員、
個人資料承辦人及應變相關作業人員組成。

成立時間　　年　月　日　時　分
3.通報各級長官

□資訊安全長   年  月  日  時  分
□主任秘書     年  月  日  時  分
□法務室主任   年  月  日  時  分
□資訊室主任   年  月  日  時  分

4.外部通報：通報經濟部個人資料保護推動執行小組
通報時間   年  月  日  時  分

5.通知當事人：(附件十七「通知當事人文稿範例」)
□言詞 □書面 □電話 □簡訊 □電子郵件 □傳真
□電子文件 □其他：　　　　　　
通知時間   年  月  日  時  分

核定

通報單位/分局 本小組行政組主辦單位 執行秘書

召 集 人
聯絡人員
專責人員
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機密等級：普通密 機密 極機密絕對機密
公開等級：主動公開 公開 限制公開 不予公開


