
出國報告作業流程圖 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                

 

人事室每月檢送出國人員名冊

予國企組  

國企組負責至資訊網

http://report.nat.gov.tw/reportwork

建檔登錄資料  

 

出國人員撰寫出國報告簽陳核定  

研考會 email通知

出國人員系統識

別碼及密碼 

 

出國人員至「公務

出國報告資訊網」進

行上傳作業 

一 件 附 

出國計畫簽陳核定 

國企組辦理確認作業 

(出國報告如屬機密者，做

限閱設定) 

上傳局內網站

(局內園地/企劃

研考/出國報告) 

1.登錄資訊網 

(http://report.nat.gov.

tw/reportwork) 

2.選擇「出國人員作業」，輸入系

統識別碼及密碼。 

3.選擇「目錄資料維護」，進入該

出國計畫填報畫面，輸入報告

名稱、摘要、附加出國報告電

子檔等。 

4.掃瞄上傳「出國報告審核表」。 

5.完成資料登錄，按確定儲存

後，完成上傳作業。 

 


