
      年上（下）半年公文稽核紀錄表 

一、 各單位是否依規定檢討逾期案件並稽催？ 

     稽核結果： 

二、 個案稽核（填表方式： O：符合規定，X：有疑義或不符規定） 

序 承辦單位 公文文號 
案件類別 

是否有當 

人民申請 

案等是否符

合規定時效 

是否 

不當 

結案 

是否 

不當 

併案 

會辦時間 

是否合理 

公文流程 

或時效 

是否異常 

其他不符 

規定情形 
備註 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 


