
＊＊＊＊華僑文教服務中心
收支登記簿

單位：美元

年 月 日 摘要 收據編號 收入 支出 餘額 備註

90 1 1 上年度轉入 200 160 40

5 借書證001號押金 NO0001 60 100

10 借書證002號押金 NO0002 60 160

17 借書證003號押金 NO0003 20 180

23 借書證004號押金 NO0004 60 240

24 借書證002號退押金 20 220

24 借書證003號加押金 NO0005 40 260

25 借書證001號退押金 20 240

27 借書證004號退押金 20 220

29 借書證004號退押金 40 180

29 借書證003號加押金 NO0006 20 200

29 借書證002號退押金 40 160

本月小計 260 140 120

本月合計（結轉次月） 460 300 160

製表                               副主管                               單位主管                                            

備註：收支登記簿及押金明細表請依規定編製，留存當地備查；年度結束後，依年度別加置封面裝訂成冊，妥為保管。

＊＊＊＊華僑文教服務中心
押金明細表

中華民國90年1月31日　　　　　　　　　　　　　　　　單位：美元

合計
摘要

小計 合計
備註

圖書押金 160

011（上年度） 20

012（上年度） 20

001 40

003 80

製表                                 副主管                              單位主管           
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參考範例三（押金類）

參考範例三（押金類）



參考範例三（押金類）

＊＊＊＊華僑文教服務中心
收支登記簿

單位：美元

年 月 日 摘要 收據編號 收入 支出 餘額 備註

90 2 1 上月轉入 460 300 160

1 借書證005號押金 NO0007 20 180

1 借書證006號押金 NO0008 20 200

7 借書證005號加押金 NO0009 20 220

9 借書證006號加押金 NO0010 20 240

9 借書證003號退押金 20 220

14 借書證005號退押金 20 200

17 借書證012號退押金 20 180

21 借書證006號退押金 40 140

26 借書證003號加押金 NO0011 20 160

28 借書證006號加押金 NO0012 20 180

本月小計 120 100 20

本月合計（結轉次月） 580 400 180

製表                                  副主管                            單位主管        

備註：收支登記簿及押金明細表請依規定編製，留存當地備查；年度結束後，依年度別加置封面裝訂成冊，妥為保管。
參考範例三（圖書押金額）

＊＊＊＊華僑文教服務中心
押金明細表

中華民國90年2月28日                                單位：美元

合計
摘要

小計 合計
備註

圖書押金 180

011（上年度） 20

001 40

003 80

005 20

006 20

製表                                 副主管                            單位主管         
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