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衛生福利部食品藥物管理署勤惰管理及辦公情形抽查報告表 

       抽查單位：                       抽查日期：  年  月  日  時  分 

現 有 職 員 人 數 人 

差

假

情

形 

事假、病假名單 
 

人 

休 假 、 補 休 

假 名 單 

 
人 

公 出 、 公 差 

、 公 假 名 單 

 
人 

其他假別名單 

 

 

 

 

人 

實 到 人 數 人 

抽

查 

項

目 

刷卡簽到〈退〉 

情 形 

遲 到 人 數 人 

早 退 人 數 人 

曠 職 人 數 人 

辦 公 情 形 

良 好  

正 常  

有 待 改 善  

曠 職 人 數 比 例        % 

遲到早退人數比例        % 

備 註  

       單位主管：                    人事室：                    陳核： 

 

附件二 


