
國家發展委員會檔案管理局
訪賓接待備忘表

申請人/機
關(單位) 參訪人數 位

領隊姓名

參訪名單 (參訪人數超過3人以上時，名冊如後附)

參訪時間 年 月 日 午 時 分，程序表如後附

參訪目的

參訪重點

人員安排

地   點

相關準備

事項

(視實際準備
情形填列)

□座位表
□本局資料、簡報，說明:                              
□新聞發布，說明:                                   
□宣導品，說明:                                     
□錄影、錄音、攝影，說明:                             
□會場佈置，說明:                                   
□餐點、款宴，說明:                                 
□交通工具，說明:                                   
□其他，說明:                                       

備註

附件二

修正規定


