
附件一、公務人員電子識別證申請資料填寫及彙

整

一、人事基本資料：由機關人事人員彙整電子試算表格，內有以下欄位(表

例如下)

編
號

機關名稱 機關英文名稱
上級

機關名稱
上級機關
英文縮寫

中文姓名 護照上英文姓名
國民身分證
統一編號

申請人
照片檔名

１
檔案管
理局

National 
Archives 

Administration

國家發展
委員會

NDC 王大明
WANG,
DA-MING

A123456789
A123456789.
jpg

   電子識別證申請資料表格各欄位格式說明:

1、 機關名稱請至行政院人事行政總處網站查詢：

  　　    (http://www.dgpa.gov.tw)。

2、 上級機關的英文縮寫，請詳細查明後正確填寫；無上級機關者免填。

以檔案管理局為國家發展委員會（National Development 

Council）所屬機關為例，則於上級機關英文縮寫欄填具NDC。

3、 姓名需使用Unicode碼；超出Unicode碼範圍以外的中文字，以國家標

準交換碼（CNS11643）中文編碼#<PP-XXYY>的格式為之。

4、 英文姓名，請依護照上之英文姓名。建議將憑證申請資料表格中的所

有人員之數位化相片檔（相片規格需依附件二第三點之規定）全部壓

縮到一個壓縮檔（zip或rar檔皆可）中，然後將該壓縮檔連同電子識

別證申請資料表格檔案一起繳交。

二、使用網路身分識別時，請各機關人事單位參照「內政部自然人憑證申請

使用手冊」辦理。
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