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公立就業服務機構防疫管理指引查檢表 

公立就業服務機構名稱： 

查檢項目 查檢內容 查檢結果 

人員健康管理

及衛生行為 

已訂定健康監測計畫，並落實工作人員健康監測 □是□否 

加強公立就業服務機構工作人員防疫教育訓練 □是□否 

工作人員得依中央流行疫情指揮中心公告之特殊情境或評估

個人健康狀況、活動場域及接觸對象，視需要自主決定佩戴

口罩 

□是□否 

建立防疫措施作業流程及分工事項，並落實執行 □是□否 

公立就業服務

機構清潔、消

毒與防護用品 

應備妥適量之口罩、酒精、酒精性乾洗手液或肥皂等清潔或

防護用品 
□是□否 

應於公眾頻繁進出空間設置酒精消毒液 □是□否 

定時執行環境清潔及消毒 □是□否 

增加電梯、手扶梯、廁所等人員經常接觸地點之衛生清潔及

消毒頻率 
□是□否 

室內維持良好通風及足夠換氣 □是□否 

公立就業服務

機構場域管理 

安排工作人員協助對洽公民眾或其他出入人員等進行手部消

毒 
□是□否 

加強宣導遵守勤洗手、呼吸道衛生與咳嗽禮節 □是□否 

徵才活動防疫

管理 

活動前做好落實防疫規定計畫 □是□否 

倘有發燒或呼吸道症狀者，勸導避免進入參加活動 □是□否 

出現確診者應

變措施 

(無此狀況免填) 

盤點公立就業服務機構內相關工作人員並完成造冊 □是□否 

立即就現有已知之資訊，通知與確診個案同一辦公室或有共

同活動範圍的員工加強健康監測 
□是□否 

列冊人員已進行相關健康監測，必要時依衛生主管機關指示

進行篩檢等措施 
□是□否 

查檢人員簽章(簽名並述明職位)：_______________ 

公立就業服務機構人員簽章(簽名並述明職位)：_______________ 

查檢日期：____年____月____日 


