
�附表：申請變更登記應具備文件及注意事項：

申請
類別 

文件
排序 

應具備文件 注意事項 

１ 審查費新臺幣200元之「郵局匯票」 
以郵局匯票繳交，受款人為「行政院
勞工委員會職業訓練局」 

２ 申請書（私業許表C-1） 

１、 載明公司名稱異動情形，並載明
變更後公司名稱全銜及英文名稱。
 

２、 注意要加蓋總公司章及負責人章 

３ 
１、 有限公司者：檢附股東同意書； 
２、 股份有限公司者：檢附股東會議決議

紀錄 

１、 股東同意書須經全體股東簽章 
２、 股東會議決議紀錄應附股東簽到

簿 
４ 變更公司名稱或營業項目登記表影本 須經經濟部商業司核准 
５ 更新後公司組織章程正本   

公司名稱
變更 

６ 許可證影本 注意許可期限 

１ 審查費新臺幣200元之「郵局匯票」 與第1欄第1點變更注意事項相同 

２ 申請書（私業許表C-1） 
１、 應載明負責人或股東變動情形 
２、 注意要加蓋總公司章及原負責人

章 

３ 
１、 有限公司者：檢附股東同意書正本 
２、 股份有限公司者：檢附股東會議決議

紀錄 

１、 應載明各股東資本額出資轉讓情
形及推選負責人過程。 

２、 股東同意書須經全體股東簽章。 
４ 公司新舊組織章程對照表或新公司組織章程   
５ 公司全體股東名冊   

６ 
新負責人及新加入股東之新式國民身分證正
反面影本 

股東為未成年人時（未滿20歲），應
加附法定代理人同意書。 

負責人、
股東、董
（理）事
或經理人

變更 

７ 許可證影本 注意許可期限 

１ 審查費新臺幣200元之「郵局匯票」 與第1欄第1點變更注意事項相同 
２ 申請書（私業許表C-1） 注意要加蓋總公司章及負責人章 

３ 負責人戶籍謄本正本 
更名後之戶籍謄本（須載有更名之紀
事） 

４ 負責人新式國民身分證正反面影本 更名後之身分證 

負責人或
經理人姓
名變更 

５ 許可證影本 注意許可期限 

１ 審查費新臺幣200元之「郵局匯票」 與第1欄第1點變更注意事項相同 

２ 申請書（私業許表C-1） 
１、 應載明新址詳細地址、電話及傳

真。 
２、 注意要加蓋總公司章及負責人章 

３ 
１、 有限公司者：檢附股東同意書正本 
２、 股份有限公司者：檢附股東會議決議

紀錄 

１、 股東同意書須經全體股東簽章 
２、 股東會議決議紀錄應附股東簽到

簿 

地址變更 

４ 許可證影本 注意許可期限 

１ 審查費新臺幣200元之「郵局匯票」 與第1欄第1點變更注意事項相同 

２ 申請書（私業許表C-1） 
１、 應載明資本額增加或減少情形 
２、 注意要加蓋總公司章及負責人章 

３ 
１、 有限公司者：檢附股東同意書正本； 
２、 股份有限公司者：檢附股東會議決議

紀錄 

１、 應載明各股東出資增、減情形。 
２、 股東同意書須經全體股東簽章。 
３、 股東會議決議紀錄應附股東簽到

簿。 
４ 營利事業登記證影本   
５ 資本額查核報告書正本 須經會計師簽證 
６ 更新後公司組織章程正本   

公司資本
額變更 

７ 許可證影本 注意許可期限 

１ 審查費新臺幣200元之「郵局匯票」 與第1欄第1點變更注意事項相同 

２ 申請書（私業許表C-1） 
１、 應載明新保證銀行名稱。 
２、 注意要加蓋總公司章及負責人章 

３ 保證金之保證書正本及影本各1份 保證期限應與原保證書期限相同 

變更保證
銀行 

４ 許可證影本 注意許可期限 



　


