
 

 

圖書類出版品內文編排格式 

1. 印製格式：A4(21×29.5公分)規格，縱向橫書，通欄編排，雙面印製。 
2. 內文字型：篇、章、節、小節標題及圖表標題均以黑體字排印，內文中文

為楷書， 英文為Times New Roman，字型大小可依文章需要自行決定，但

篇、章、節、小節標題字型應依其層級由大漸小，其最低層級之字型應大

於或等於內文字型。 
3. 標題排法：「篇」之排法為第一篇、第二篇‧‧‧依序排印，惟內文標題層級不需

太多者，可省略「篇」之層級，自「章」排起。「章」之排法為第一章、第二

章‧‧‧ 依序排印。「章」下「節」之排法為1.1、1.2‧‧‧(第一章下之節)，2.1、
2.2‧‧‧(第二章下之節)依序排印。「節」下「小節」之排法為1.1.1、1.1.2‧‧‧(第
一章第1.1 節下之小節)  ，1.2.1、1.2.2‧‧‧(第一章第1.2節下之小節)，2.1.1、
2.1.2‧‧‧(第二章第2.1節下之小節)依序排印。章、節、小節下之小項目之排

法一律為1、(1) 、‧‧‧依序排印。篇、章標題係置中排，節、小節標題係齊頭

排，且篇名、章名、節名、小節名前均應空半格；其內文則除每段起句空二字

外，續句一律齊頭排；小項目則可不空格排1.、空一格排(1) 、空二格排。

排法如下： 

 

第三章 研究方法及進行步驟 

  持續建立臺灣地區………. 
………………. 
3.1 研究方法與規劃 
3.2 各港區海水下金屬曝露試驗 
3.2.1 臺中港試片設計與試驗期程 
  試片設計…… 
……….. 
1…………………… 

(1)……………… 
………… 

4. 圖表標題及資料來源之排法：圖標題之排法為圖1、圖2‧‧‧依序排印(如
有必要分章編碼則為圖1.1、1.2…)；表標題之排法為表1、表2‧‧‧依序

排印(如有必要分章編碼則為表1-1、1-2…)；圖名列於圖下方，表名列於表

上方，圖表序碼後均先空半格再接排圖表名，其字型為與內文同樣大小之

黑體字；圖表如有「資料來源」，應排於該圖表之左下方，資料來源之字
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型較內文小一號。排法如下： 

資料來源： 
圖1 結構圖 

 
表1 試驗期程 

     
     

資料來源： 
5. 頁碼編列：內文第1頁為書名頁，第2頁為版權頁，不編頁碼；第3頁為中

文摘要表，第4頁為英文摘要表，第5頁以後為目次、表次、圖次，自第3
頁起至圖次頁止，每頁下方置中排印羅馬數字Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ、Ⅳ、Ⅴ、Ⅵ、

Ⅶ、Ⅷ、Ⅸ…頁碼。正文開始應有序言或編輯說明(研究報告為序言、前言

、緒論…，期刊或統計刊物等為編輯說明…)並改以阿拉伯數字於每頁下方

置中不分章連續編列頁碼(如有必要始分章編碼，正文頁碼編法為1-1、1-2
…2-1、2-2…，參考文獻頁碼編法為參-1、參-2…，單一附錄頁碼編法為附

-1、附-2…，兩份以上附錄頁碼編法為附1-1、附1-2…附2-1、附2-2…)，每

「篇」、「章」及「參考文獻」、「附錄」開頭均自單數頁排印。 
6. 註釋排法：內文若需註釋，應先於內文右上角標示阿拉伯數字序號，序號

不分章、不加括弧，如1，再於引註當頁下方(採夾註者免)，加通欄橫線區

隔後，標示阿拉伯數字序號(齊頭排，不必上標)，按序排印註釋，註釋字

型較內文小一號。 
7. 參考文獻排法：內文若引用參考文獻，應依其在內文中第一次被引用之順

序，於其右上角標示阿拉伯數字序號，序號不分章、要加括弧，如[1]，再

於文章最末排印「參考文獻」，標示阿拉伯數字序號(齊頭排，不必上標) 
，按序排印參考文獻，字型同內文。參考文獻若為期刊上之論文，應依序

排印作者姓名(姓在前名在後)、論文篇名、期刊名稱(以斜體字排)、卷期、

出版日期、起迄頁碼；若為圖書單行本，應依序排印作者姓名、書名(正式

出版品以黑體字排)、版次、出版社、出版地、出版日期、起迄頁碼；若為

網站，應先排印網站名稱，再排印網址，如國家海洋研究院網站

http://www.namr.gov.tw。 



 

8. 出版品附錄至少需包含：各次工作會議紀錄、各次審查意見及辦理情形、

期末報告簡報資料。 


