
附件三十二：檔案管理作業程序 

 

檔    案    管    理    作    業    程    序 

================================================== 

 

點    收 

整    理 

編    案 

立 新 案 併 舊 案 

登    記 

裝    訂 

銷    毀 清    理 典    藏 

( 點 收 ) 

借    調 應    用 

中    檔 

心    案 

點    收 

審    查 

銷    毀 清    理 典    藏 

( 點 收 ) 

借    調 應    用 

縮    影 

轉    移 


