
 

電子交換
(發文)

彙整發文之
所有電子檔

電子檔前置處理

憑智慧卡及識別
通行碼發文

檢視電腦系統
已發送之訊息

至遲於次日檢視
發送結果，並為

必要之處理

列印全文

檔案管理
(歸檔)

根據原稿校對
無誤作為抄件
併入原稿

可電子交換
?

否

是

　　　　　　　　　　
　　　　　　　　圖示說明

　　　　　　表示資料或指令由鍵盤輸入

　　　　　　表示由電腦自動處理

　　　　　　表示由印表機產生紙本文件

　　　　　　表示人工處理

圖五    傳遞交換（發文）流程

可郵寄
?

郵寄發文處理
(紙本或電子檔)

否
其他發文處理方式

傳遞交換（發文）流程 


