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                                                 中華民國   年   月   日 

臺北市政府環境保護局專用垃圾袋倉儲工作日誌表 
星期   

      班別 
事項 

< 日 班 > < 小 夜 班 > < 大 夜 班 > 

 
進 倉 作 業

 

   
 
 

 
出 倉 作 業

 

   
 
 

 
瑕 疵 袋

 

   
 
 

 
異 常 情 形 及

處 理

 

   
 
 

 
其 他

 

   
 
 

             日班倉儲管          小夜班倉儲管        大夜班倉儲管 
  隊長         理人員簽章：         理 人員簽 章：       理 人員簽 章： 
 



臺北市政府環境保護局專用垃圾袋倉儲工作日誌填表說明 
一、進倉工作欄位：須註明型號、箱數、進倉事由、運送人。 
二、出倉作業欄位：須註明型號、箱數、出倉事由、運送人。 
三、瑕庛袋欄位：須註明型號、數量、事由、運送人。 
四、異常情形及處理欄位：須註明人、事、地、物、處理經過。 
五、其他欄位：須記載交接物品（如：鑰匙……等），及不屬於前四項欄位之情事。 
六、注意事項： 
  （一）本局倉儲管理人員，每日各班當班人員需填寫本工作日誌表。 
  （二）每週一將上週日誌經隊長核章後送局五科陳核。 
  （三）核閱後正本留存局五科備查。影本由局五科影送倉儲後，裝訂、列冊存查。 
  （四）若當天日誌不夠填列可加頁填寫。 
 
 
 


