
附表二 
臺北市政府消防局辦理建築物室內裝修消防安全設備圖說竣工查驗作業流程 

 

承辦人約定查驗日期，並通知申請人及監

造人攜建築物消防安全設備查驗申請書

並檢附各項文件至現場會同查驗各項消

防安全設備及設施 

進行竣工查驗或召開查驗前審查說明會 

符合 不符合 

依案件陳核注意事項 
填報查驗結果並陳核

發文通知 

通知申請人攜回清

圖並整理相關資料 

改
善
完
畢
再
掛
件

製作副本圖說四份，送消防機關加蓋訖章，一份消

防機關留存，餘交申請人、建築師、消防設備師留

存（領取副本圖需攜帶申請人或監造人印章並於登

記簿簽收） 

檔案室歸檔 

陳
核
後
再
通
知
領
取 

︵
竣
工
查
驗
作
業
時
限
七
至
十
日
︶

檢附文件： 
一、查驗申請書乙份 
二、委託書乙份 
三、台北市建築師公會核准室內

裝修文件及平面圖說各乙份 
四、使用執照影本乙份 
五、消防設備師證書影本乙份 
六、原核准消防安全設備圖說乙

份 
七、防焰物品使用說明（未達消

防法第十一條規定：地面層

達十一層以上建築物、地下

建築物或中央主管機關指定

之場所者除外） 

八、消防竣工圖(現場與原核准圖

說一致者除外) 

消防機關受理案件並掛號分案 申請方式： 
一、 網上掛件（網址： 
    www.tfd.gov.tw） 
二、郵寄或至本局申請 
    ：（地址：臺北市 
    信義區松仁路一 
   號一樓櫃檯） 

承辦人將辦理情形登錄於網站管理區並

填報查驗日程表

通知申請人改善缺失後

申請複驗

由建築師核對消防竣工圖與建築竣工圖之一致

性，向都發局（建管處）申請室內裝修合格證明 

都發局（建管處）核發室內裝修合格證明後， 
另案交轄區大隊列管查察 


