
最先收文機關 

業務管轄
權判定 

6日 

接受移案機關

業務管轄
權判定 

6日 

可確認業務管轄權機關或

主政機關時，應立即移請
業務管轄權機關辦理

第一次府內跨局處
協商會議
(各機關由主管級以上

人員與會，並經充分授

權)

由收案機關負責會議幕僚作

業，並應於開會完畢後 7日內
完成會議紀錄，以府函函送與
會各局處憑辦

各與會機關應於會議時自行記
錄會議決議，除非正式會議紀

錄有不實記載或明顯錯誤，否
則不得要求變更或不接受會議

紀錄 

研考會

（列管爭
議案件）

人事處 

（負責釐清
分層負責明
細表疑義）

 法規會

（負責釐清機
關主管法令適

用疑義）

第二次府內跨局
處協商會議

(各機關應指派主任秘

書等級以上人員與會 )

除新增業務得由市長批示由研
考會擔任幕僚機關外，其餘各

案仍由第一次府內協商會議幕
僚機關擔任幕僚作業

會議中應充分表達意見，會後
除會議紀錄有明顯瑕疵，不得
要求更改會議紀錄，並應按照

會議決議確實執行

研考會

（列管
爭議案

件）

秘書處

（負責
釐清府

級人民
陳情案
分案疑

義）

 法規會

（負責釐
清機關主

管法令適
用疑義）

研考會針對
權責爭議案
件進行管制

人事處

（負責
釐清分

層負責
明細表
疑義） 

機關自行簽請市長指派高層長
官召開會議或因新增業務而移

請研考會代為簽請市長指派高
層長官召開會議應於前次會議

結束後 6個工作日內簽達到秘
書長層級

研考會針
對嚴重損
害市府形
象之權責
爭議案件
專案簽報
議處

機關接受辦理

機關認定無業務管轄
權或研商會議無法達
成共識

非本府權責或辦理
依法無據，由召開
會議機關簽結 

第一階
段：12日

第二階
段：6日

第三階段：自
第二階段結束
起30日

權責區分協調作業流程圖


